todz, dnia 13.06.2014r.
SERKIETARZ MIASTA LODZI

PDOA-OP-I1 0003 421.2014

Pan
tukasz Magin
Radny Rady Miejskiej w Lodazi

Pan
Sebastian Tylman
Radny Rady Miejskiej w Lodzi

W zwigzku z interpelacja, ztozong w okresie miedzysesyjnym
w dniu 2 czerwca 2014r uprzejmie informuje, ze z uwagi na
koniecznosc analizy bardzo wielu dokumentéw zgromadzonych
w komorkach organizacyjnych Urzedu Miasta todzi w okresie
od 01.01.2011r. do 31.05.2014r., odpowiedZz zostanie przekazana
do dnia 07 lipca 2014r. .

Barbara Mrozowska — Nieradko



tédz, dnia 7.07.2014 r,

Pan
SEKRETARZ MIASTA LODZI Lukasz Magin

Radny Rady Miejskiej w Lodzi

DOA-OP-11.0003.421.2014

Pan
Sebastian Tylman
Radny Rady Miejskiej w Lodzi

W okresie 01.01.2011 — 31.05.2014 r. wydatki dokonywane
osobiscie przez Panig Prezydent oraz Wiceprezydenta Miasta todzi
dotyczyly wydatkéw realizowanych za pomocg stuzbowych kart
ptatniczych,

W zalaczeniu zestawienie dot. w/w wydatkéw wraz z informacjami
dodatkowymi w stopniu szczegdlowosci wynikajacym z dokumentéw
ksiggowych stanowigcych podstawe do realizacji danego wydatku.

W odpowiedzi na postawione przez Panéw Radnych pytania informuje

co nastepuje:

Ad. 1

Wydatki dokonywane przez Panig Prezydent oraz wiceprezydentéw
w latach 2011 - 2014 byly rozliczane w ramach §rodkéw finansowych
bedgcych w dyspozycji merytorycznych wydziatdw, tj. Biura Promocji,
Turystyki | Wspdipracy z Zagranicg, Biura Strategii, Partnerstwa
| Funduszy oraz Wydziatu Obstugi Administracyjnej.



Ad. 2
W budzecie miasta todzi nie byly i nie sg wyodrebniane Srodki
finansowe na cele reprezentacyjne.

Ad. 3
Zasady przyznawania, korzystania i rozliczania stuzbowych kart
ptatniczych w Urzedzie Miasta todzi reguluja nastepujgce akty
prawne;
- Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych - art.
247 ust. 3 (Dz. U. Nr 157, poz. 1240),

- Zarzadzenie Nr 413/ W/08 Prezydenta Miasta todzi
z dnia 28 grudnia 2009 r. wsprawie zasad, sposobu
i trybu przyznawania, korzystania oraz sposobu rozliczania
wydatkéw dokonywanych za pomocg stuzbowych Kkart
ptatniczych w Urzedzie Miasta todzi,

- Zarzadzenie Nr 1027/ W/14 (z poZniejszymi zmianami) z dnia
6 lutego 2014 r. w sprawie Instrukcji obiegu dokumentéw
w zakresie rachunkowosci dla Urzedu Miasta todzi ( DZIAL 11).
W zatgczeniu wiw zarzadzenia.

Ad. 4

Z uzytkownikami kart ptatniczych zawierane sg umowy, ktére okreslaja
zasady wydania, obstugi i rozliczania operacji dokonanych kartg przez
uzytkownika karty.

Pracownicy bedacy uzytkownikami stuzbowych kart ptatniczych
sktadajg o$wiadczenie o przyjeciu odpowiedzialno$ci materialnej,
w ktérym zobowiazujg sie do:

- bezpiecznego przechowywania otrzymanej z banku karty
platniczej, a w razie jej utraty do poniesienia odpowiedzialnosci
materialnej,

- optacania kartg pfatniczg wyfgcznie zobowigzan Urzedu Miasta
Lodzi,




niezwiocznego  dostarczenia do  rozliczenia kompletu

dokumentéw ksiegowych potwierdzajgcych dokonanie transakcii

optaconych kartg ptatnicza,

niezwtocznego zwrécenia karty platniczej w przypadku

rozwigzania lub wygaéniecia stosunku pracy, decyzji

Prezydenta o cofnieciu uprawniery do dysponowania kartg lub

uptywu terminu waznosci karty

wyrazajg zgode na potrgcenie z wynagrodzenia za praceg

nierozliczonych kwot wydatkéw dokonanych kartg.
Sposéb opisywania faktur i rachunkéw w zwigzku z dokonaniem
operacji finansowych stuzbowsg karta ptatniczg zostat okreslony
w zarzadzeniu Nr 413/W/09 Prezydenta Miasta todzi z dnia 28 grudnia
2009 r. w sprawie zasad, sposobu i trybu przyznawania, korzystania
oraz sposobu rozliczania wydatkéw dokonywanych za pomocg
stuzbowych kart ptatniczych w Urzedzie Miasta Lodzi oraz zarzgdzeniu
Nr 1027/ \W/14 (z pdZniejszymi zmianami) z dnia 6 lutego 2014 r. w
sprawie Instrukcji obiegu dokumentéw w zakresie rachunkowosci dla

Urzedu Miasta t.odzi

Ad.5

Z Panig Prezydent i Wiceprezydentem miasta todzi zostaty zawarte
umowy na korzystanie ze stuzbowych kart ptatniczych.

W zataczeniu kserokopie umow.

Ponadto informuje, ze zasady nabywania towaréw i ustug oraz kontrole
tych wydatkow regulujg nastepujgce akty prawne:

- Ustawa Prawo zamoéwierh publicznych z dnia 29 stycznia
2004 r. ( z p62. zmianami),

- Zarzgdzenie nr 813/W/13 Prezydenta Miasta todzi z dnia 13
czerwca 2013 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
planowania i udzielania zamoéwienn publicznych w Urzedzie
Miasta t.odzi,

- Zarzadzenie nr 1086AV/14 Prezydenta Miasta todzi z dnia
23 kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia w Urzedzie
Miasta todzi Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,
ktérych warto§¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych
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