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Pani
Wieslawa Zewald
Radna Rady Miejskiej

w L.odzi

W odpowiedzi na interpelacje Pani Radnej zlozong w dniu 10 listopada 2011 roku,
w okresie miedzysesyjnym, dotyczacg zakresu prac wykonywanych przez pracownikow
Zespolu do Spraw Pomocy Materialnej, zatrudnionych w Zespole Ekonomiczno -
Administracyjnym Szkét w Lodzi uprzejmie informujg, ze zadania zwigzane z pomocy
materialna dla uczniéw tédzkich szkoét realizuje pigé oséb legitymujacych si¢ odpowiednio
stazem pracy: 4 lata, 9 lat, 22 lata, 32 lata i 37 lat. Rocznie na wynagrodzenia przeznaczana
jest kwota 155 504,00 zi brutto.

Pracownicy Zespotu realizujg zadania zwigzane z przyznaniem stypendium szkolnego
i zasitku szkolnego. Proces ten przebiega zgodnie z przepisami kodeksu postgpowania
administracyjnego, a wiec przed wydaniem decyzji o przyznaniu $wiadczenia lub odmowie
jego przyznania Kkonieczne jest zebranie dowodow potwierdzajacych spelnienie przez
wnioskodawcoéw warunkéw materialno - prawnych przyznania swiadczenia.

W biezacym roku do 15 wrzesnia do Zespotu wptyneto 4330 wnioskow, ktore zostaty
rozpoznane w toku prowadzonego postepowania. Wstgpna weryfikacja ztozonej dokumentacji
wykazala, ze okoto 1180 wnioskoéw wymaga uzupehlienia, co wigze si¢ z koniecznoscig
skierowania do wnioskodawcow pisemnego wezwania do uzupeinienia brakow formalnych.
Powoduje to znaczne wydtuzenie procesu formalnej weryfikacji dokumentow.

Ponizej przedstawiam czynno$ci wykonywane przez pracownikow Zespotu zwigzane
z procedurg przyznawania stypendiow 1 zasitkow szkolnych:

- zaewidencjonowanie wniosku;

- weryfikacja pod wzgledem formalnym:;



wezwanie do uzupeilnienia brakow formalnych;

wtorna weryfikacja wnioskow ztozonych w terminie - sprawdzenie pod wzgledem
formalnym;

wprowadzanie danych do bazy danych o wnioskodawcach;

analiza sposobu dystrybucji srodkéw finansowych przeznaczonych na wyplate
swiadczen;

ustalenie wskaznika okresowo zwigkszajacego kwoty stypendiow szkolnych;
wydanie decyzji administracyjnych w sprawie przyznania lub odmowy przyznania
pomocy materialne;;

rozpatrywanie odwolan od decyzji odmawiajacych przyznania prawa do pomocy
materialnej;

weryfikacja dokumentow ksiggowych shuzacych do rozliczania swiadczen pomocy
materialne);

kwalifikowanie do wyplaty Swiadczen pomocy materialne;;

umorzenie postepowan bezprzedmiotowych;

wstrzymanie prawa do $wiadczenia.

W ramach nadzoru nad pracg Zespolu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkol

dokonywana jest analiza obcigzenia na poszczegdlnych stanowiskach pracy w celu

optymalizacji zatrudnienia.

PREZYDENT MIASTA

BN 7,

Hanna ZDANOWSKA

Do wiadomosci:
Przewodniczacy Rady Miejskiej w Lodzi
Wydzial Organizacyjny w Departamencie Obstugi 1 Administracji UML



	image2611.jpg
	image2612.jpg

