.odz, 12 lipca 2012 .

PREZYDENT MIASTA t.ODZI

DPr-JPM-1V.111.1.2012

W odpowiedzi na Pani interpelacj¢ zgloszong podczas obrad XLV sesji Rady Miejskiej
w Lodzi w dniu 4 lipca 2012 r. w sprawie dzialania Biura ds. Jednostek Pomocniczych Miasta
w Departamencie Prezydenta UML, uprzejmie informuje, co nastgpuje:

Biuro ds. Jednostek Pomocniczych Miasta zostalo utworzone zarzadzeniem
Nr 1964/V1/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 21 marca 2012 r., zmienionym zarzadzeniem
Nr 2318/V1/12 z dnia 31 maja 2012 r. '

Utworzenie Biura ds. Jednostek Pomocniczych Miasta ma na celu zapewnienie

wysoklch standardow obstugi organow jednostek pomocmczych mlasta oraz ujednolicenie
zasad dokumentowania ich dziatalnosci. |

W sktad Biura wchodza:

]) Ze%poi ds. Planowania 1 Anallz

s

4) Lef;pol ds. Admlmstracy|no-—Orgam/Jdch nych.
Do podstawowych zadan Biura nalezy:

. Prowadzenie, nadzorowame 1 koordynowanie wspo%pracy z Jednostkaml pomocniczymi
miasta poprzez: Ry '

- wspotdziatanie z organaml Jednosu_l\ pomocmozych ko_z;;%br
Miasta Lodzi 1 miejskimi Jednostkaml olgamzacy]nynn

lednostek pomocmczych -

NOIT ocmczych

- koordynowanie obs}ugl organow jednostek pomocnmzych I sprawowame nadzoru nad jej
wykonywaniem. |
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2. Realizacja zadan zwigzanych z przygotowywaniem 1 przeprowadzaniem wyborow do rad
jednostek pomocniczych Miasta oraz  reterendow  w o sprawie  odwotania  organow
uchwalodawczych osiedli.

Od momentu utworzenia, tj. od 29 marca 2012 r., Biuro realizowato nast¢pujace zadania:

e Przygotowanie projektow zarzadzen Prezydenta Miasta Lodz1  zwigzanych
z organizacja 1 funkcjonowaniem jednostek pomocniczych miasta:
- zarzadzenie Nr 2399/VI/12 z 19 czerwca 2012 r. w sprawie wprowadzenia procedur
planowania, realizacji 1 kontroli realizacji zadan zglaszanych przez jednostki
pomocnicze Miasta f.odzi — osiedla w ramach uprawnien okreslonych w § 8 ust. 1 pkt
1 — 4 1ch statutow; .
- zarzadzenie Nr 2189/VI1/12 z dnia 27 kwietnia 2012 r. w sprawie powolania Zespotu
ds. opracowania procedur planowania, realizacji oraz kontroli realizacji zadan
jednostek pomocniczych Miasta f.odzi - osiedli okreslonych w § 8 ust. 1 1ch statutow;
- zarzadzenie Nr 2190/VI/12 z dnia 27 kwietnia 2012 r. zmieniajace zarzadzenie
w sprawie powotania Komisji Konkursowej do przeprowadzenia VII edycj1 konkursu
na zadania inwestycyjne zgtaszane przez jednostki pomocnicze Miasta Lodzr —
osiedla;
- zarzadzenie Nr 2355/VI/12 z dnia 6 czerweca 2012 r. w sprawie przeprowadzenia
konsultacji spotecznych propozycji zmian granic: Osiedla Batuty-Centrum, Osiedla
Batuty-Doty, Osiedla Lublinek-Pienista, Osiedla Retkinia Zachod-Smulsko, Osiedla
Rokicie, Osiedla Andrzejow i Osiedla Nr 33 zawartych w projektach uchwal Rady
Miejskie) w Lodzi.

e Opracowanie projektow nastepujacych uchwal Rady Miejskiej w Lodzi:
- 36 uchwat zmieniajacych uchwaty w sprawie nadania statutow osiedlom;
-uchwata w sprawie ustalenia kwoty przypadajacej na jednego mieszkanca
w jednostkach pomocniczych Miasta L.odzi - osiedlach na 2013 rok;
- uchwala zmieniajgca uchwale w sprawie przekazywania srodkow budzetowych na
realizacje zadan statutowych jednostek pomocniczych Miasta t.odzi,
- uchwata zmieniajacej uchwale w sprawie przedmiotu dzialania 1 zadan Miejskie)
Komisji Wyborczej do spraw jednostek pomocniczych Miasta Lodzi, obwodowych
komisji wyborczych i obwodowych komisji do spraw referendum oraz zmian
w przepisach obowigzujgcych.

e Przygotowywanie analiz 1 informacji w zakresie spraw dotyczacych jednostek
pomocniczych miasta.

e Badanie prawidtowosci uchwat i1 funkcjonowania organow jednostek pomocniczych.
W tym czasie organy osiedli podjely 703 uchwaly, zawarto 49 umow, opracowano 51
wnioskow o przeniesienie srodkow budzetowych.

e Opracowywanie materialdéw zwigzanych z organizacjg 1 funkcjonowaniem jednostek
pomocniczych.

e Udzielanie organom jednostek pomocniczych pomocy w realizacji zadan statutowych.

e Wspblpraca z komoérkami organizacyjnymi UMLE 1 miejskimi jednostkami
organizacyjnymi  w zakresic opiniowania i realizowania zadan wynikajacych z
planow finansowych jednostck pomocniczych oraz sporzgdzanie analiz dotyczacych
ich wykoinania.

e Wspoldziatanie z Wydzialem Ksiggowosci UML przy realizacji wyptat miesigcznych
rvezaltow przystugujacych czlonkom organow osiedli.
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e Obstuga organizacyjna i finansowa prac Miejskiej Komisji Wyborcze) do spraw
jednostek pomocniczych Miasta Lodzi. Przygotowano 4 posiedzenia MKW, na ktore
opracowano 30 projektéow uchwat.

e Kontrolowanie kompletnosci i prawidlowosci dokumentacji zwigzanej z dziatalnoscig
statutowq organow jednostek pomocniczyc h.

o Uczestniczenie w posiedzeniach organow jednostek pomocniczych.

e Obstugiwanie realizacj¢ zadan 2 zakresu zamowien publicznych dotyczacych
jednostek pomocniczych miasta.

o Zarzadzanie informacja dotyczgca jednostek pomocniczych miasta.

e Zorganizowanie 2 spotkan Prezydenta Miasta z przedstawicielami 36 jednostek
pomocniczych. |

e Uczestniczenie przedstawicieli Biura w imprezach organizowanych przez rady osiedli.

e Przeprowadzanie w dniach 22.06 — 3.08.2012 r. konsultacji spotecznych zmian granic
nastepujacych osiedli: Osiedla Batuty-Centrum, Osiedla Batuty-Doty, Osiedla
Lublinek-Pienista, Osiedla Retkinia. Zachdd-Smulsko, Osiedla Rokicie, Osiedla
Andrzejow 1 Osiedla Nr 33.

e Rozpoczecie prac nad opracowaniem i wdrozeniem nowych zasad planowania zadan
przez jednostki pomocnicze Miasta Lodzi - osiedla i ich finansowania.

e Przygotowywanie planu szkolen dla czlonkow rad 1 zarzadow jednostek pomocniczych
Miasta z nastepujacych zagadnien:

1. Gospodarowanie srodkami finansowymi przez jednostki pomocnicze:

a) plany finansowe jednostek pomocniczych Miasta w powigzaniu z budzetem gminy:;

b) zasady wydatkowania srodkow finansowych (dokumenty finansowe,
ustawa o zamowieniach publicznych);

¢) obstuga finansowa jednostek pomocniczych realizowana przez UML;

d) kontrola dziatalnosci finansowej jednostki pomocnicze;.

2. Dokumentacja jednostki pomocniczej:

a) zasady tworzenia uchwal, tryb ich podejmowania 1 wykonania;

b) dokumentacja dziatalnosci organow jednostki pomocnicze] Miasta,

¢) obieg dokumentow - przekazywanie uchwat:

d) zasady postepowania z dokumentami organow osiedli (archiwizowanie,

udostepnianie).

Stan zatrudnienia w Biurze ds. Jednostek Pomocniczych Miasta w Departamencie
Prezydenta UML wynosi 23,9 etatu, z czego 3.4 etatu (34 osoby) sg to osoby zatrudnione
w wymiarze 1/10 etatu na stanowisku pomoc administracyjna (skarbnicy Osiedl1).

Miesieczny koszt wynagrodzen pracownikow Biura wynosi 79.356,39 zt brutto.

7 dniem 29.03.2012 r. Panu Wiodzimierzowi Roszkowskiemu zostato powierzone
pelnienie obowigzkow Dyrektora Biura ds. Jednostek Pomocniczych Miasta w Departamencie
Prezydenta UML..

Nabor odbywa si¢ na wolne stanowiska urzednicze. Zgodnie z art. 12 ust. 1 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458
z pozn. zm.) wolnym stanowiskiem urzedniczym, w tym kierowniczym stanowiskiem
urzedniczym, jest stanowisko, na ktore, szgodnie 7z przepisami ustawy albo w drodze
porozumienia, nie zostal przeniesiony pracownik samorzadowy dane; jednostki lub na ktore
nie zostal przeniesiony inny pracownik samorzadowy zatrudniony na stanowisku



urzedniczym, w tym kierowniczym stanowisku urzedniczym. Ustawodawca zaktada WIGC
mozliwo$é przekazania funkcji rownicz w trybie innym niz nabor.

Powierzenie pelnienia obowiazkow Dyrektora Panu Wlodzimierzowi Roszkowskiemu
ma na celu zapewnienie realizacji zadan nowo utworzonego Biura, jak rowniez jest formg
sprawdzenia kwalifikacji pracownika do pracy na tym stanowisku.
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Hanna ZDANOWSKA

Do wiadomosci:

| Pan Tomasz Kacprzak - Przewodniczacy Rady Miejskiej w t.odzi

>. Pani Katarzyna Korowczyk - Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego UML




