ZARZADZENIE Nr 1354/2023
PREZYDENTA MIASTA LODZI
z dnia 14 czerwca 2023 r.

w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego jednostki budzetowej o nazwie
Zarzad Drog i Transportu.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2023 r. poz. 40 1 572) w zwiazku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1526 oraz z 2023 r.
poz. 572) oraz § 7 ust. 4 statutu Zarzadu Drdég i1 Transportu, stanowigcego zatacznik
do uchwaly Nr LVIII/1218/13 Rady Miejskiej w todzi z dnia 6 marca 2013 r. w sprawie
nadania statutu jednostce budzetowej o nazwie Zarzad Drdég i Transportu (Dz. Urz. Woj.
Lodzkiego z 2019 1. poz. 684), zmienionej uchwata Nr LIV/1630/22 Rady Miejskiej w Lodzi
z dnia 19 stycznia 2022 r. (Dz. Urz. Woj. Ldédzkiego poz. 676)

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam regulamin organizacyjny jednostki budzetowej o nazwie Zarzad Drog
1 Transportu, stanowigcy zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Zarzadu Drég i Transportu.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 1947/VIII/19 Prezydenta Miasta t.odzi z dnia 27 sierpnia
2019 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego jednostki budzetowej o nazwie
Zarzad Drog 1 Transportu, zmienionego zarzadzeniami Prezydenta Miasta Lodzi:
Nr 7562/VIII/21 z dnia 22 czerwca 2021 r., Nr 8278/VIIl/21 z dnia 8 wrzesnia 2021 r.,
Nr 384/2022 z dnia 25 lutego 2022 r., Nr 1671/2022 z dnia 21 lipca 2022 r., Nr 2695/2022
z dnia 2 grudnia 2022 r. i Nr 652/2023 z dnia 23 marca 2023 r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z mocg od dnia 1 czerwca 2023 r.

PREZYDENT MIASTA

Hanna ZDANOWSKA



Zaktacznik
do zarzadzenia Nr 1354/2023
Prezydenta Miasta Lodzi

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
ZARZADU DROG I TRANSPORTU

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1. Zarzad Drég 1 Transportu realizuje zadania okreslone w statucie Zarzadu Drog

i Transportu, przyjetym uchwala Rady Miejskiej w Lodzi.

1)

7)

8)

9)

)

3)
4)
S)
6)
7)

§ 2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
Prezydencie — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Lodzi, pelnigcego takze
funkcje starosty;
Dyrektorze Departamentu — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora departamentu Urzedu
Miasta F.odzi nadzorujacego Zarzad Drég i Transportu,
Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zarzadu Drog 1 Transportu;
Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Drog 1 Transportu;
drogach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ drogi krajowe, wojewodzkie, powiatowe
1 gminne w granicach administracyjnych Miasta f.odzi;
drogach wewnetrznych — nalezy przez to rozumie¢ drogi, parkingi oraz place
przeznaczone do ruchu pojazdéw, niezaliczone do zadnej z kategorii drog publicznych,
zlokalizowane na terenach zarzadzanych przez Miasto £6dz;
komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniony element struktury
organizacyjnej Zarzadu,
kierowniku komdrki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ naczelnika wydziatu lub
innego wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego =za organizacje 1 pracg
wyodrebnionej komorki organizacyjnej Zarzadu;
regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ regulamin organizacyjny Zarzadu.

§ 3. Regulamin okresla podstawowe zasady funkcjonowania Zarzadu, w szczegdlnosci:
gospodarke finansowa;
zasady zarzadzania jednostka;
strukture organizacyjna;
zakres zadan komorek organizacyjnych;
obstuge interesantow;
zasady podpisywania pism i innych dokumentow;
obieg dokumentow.

§ 4. Zarzad posiada logo, ktorego wzor stanowi zalacznik Nr 1 do regulaminu.

§ 5. Zarzad jest pracodawcg w rozumieniu Kodeksu pracy.



Rozdzial 2
Gospodarka finansowa

§ 6. Zarzad jest miejska jednostka organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej,
dzialajaca w formie jednostki budzetowej i rozliczajaca si¢ bezposrednio z budzetem miasta
Lodzi.

§ 7. Za zobowiazania Zarzadu odpowiada Miasto £.6dz.

§ 8. 1. Realizacj¢ zadan gtownego ksiggowego zapewnia Zastepca Dyrektora Centrum
Ustug Wspoélnych — Gtowny Ksiegowy ZDiT.

2. Wykonywanie obowigzkéow z zakresu rachunkowosci zapewnia Centrum Uslug
Wspdlnych.

§ 9. Zasady gospodarki finansowej Zarzadu okreslone s3 w odrebnych przepisach.

Rozdzial 3
Zasady zarzadzania jednostka

§ 10. 1. Kierownikiem Zarzadu jest Dyrektor, zatrudniany 1 zwalniany przez
Prezydenta.

2. Organem sprawujacym nadzor nad Zarzadem jest Prezydent, ktéry swoje
uprawnienia wykonuje za posrednictwem Dyrektora Departamentu.

3. Dyrektor odpowiada przed Dyrektorem Departamentu za prawidlowe i sprawne
wykonywanie zadan okreslonych przepisami prawa, a takze za nalezyte wykonywanie
polecen stuzbowych.

§ 11. 1. Dyrektor kieruje Zarzadem przy pomocy:
1) Zastgpey Dyrektora ds. Eksploatacii;
2) Zastepcy Dyrektora ds. Uzgodnien;
3) Zastgpcy Dyrektora ds. Inzynierii Ruchu.

2. Dyrektor i Zastepcy Dyrektora wykonujg swoje zadania przy pomocy komorek
organizacyjnych.

3. Dyrektor przydziela poszczegdlnym pracownikom zadania, do realizacji ktorych
powotany jest Zarzad, poprzez zakresy czynnos$ci i odpowiedzialnosci.

4. Dyrektor moze upowazni¢ swoich Zastgpcow, kierownikdw  komorek
organizacyjnych oraz w razie konicznosci innych pracownikéw Zarzadu do:
1) okreslonych czynnosci z zakresu gospodarki finansowej wynikajacych z przepisow

szczegolnych;

2) udzielania podleglym pracownikom urlopéw wypoczynkowych i okoliczno$ciowych;
3) innych czynnosci zwigzanych z dziatalnoscig Zarzadu.

§ 12. Dyrektor dziata na podstawie upowaznien i pelnomocnictw udzielonych mu przez

Prezydenta, w szczegdlnosci:

1) jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Zarzadu;

2) organizuje prace Zarzadu oraz kieruje biezagcymi sprawami jednostki;

3) podejmuje dzialania zapewniajgce prawidlowe funkcjonowanie Zarzadu;

4) zatwierdza projekt planu finansowego 1 plan finansowy jednostki oraz nadzoruje
realizacje tego planu;

5) dysponuje $rodkami publicznymi oraz zacigga zobowigzania w ramach posiadanych
srodkow;



6) wydaje akty kierownictwa wewngtrznego (zarzadzenia, regulaminy, instrukcje,
polecenia);

7) prowadzi polityke personalng oraz wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy
w stosunku do pracownikéw Zarzadu;

8) nadzoruje w sposdb ogoélny prawidlowe wykonywanie przez pracownikow Zarzadu
czynnosci kancelaryjnych;

9) reprezentuje Administratora Danych Osobowych.

§ 13. Zastepcy Dyrektora nadzoruja i koordynuja dziatalno$¢ podporzadkowanych

im komorek organizacyjnych, zgodnie ze schematem organizacyjnym Zarzadu, stanowigcym

zatagcznik Nr 2 do regulaminu oraz ponosza odpowiedzialnos¢ za realizacj¢ powierzonych

zadan, w szczegdlnosci:

1) ksztaltowanie strategii i polityki w zakresie zadan realizowanych przez podlegte komorki
organizacyjne;

2) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad sposobem realizacji zadan przez podleglte
komorki organizacyjne oraz bezposredniego zwierzchnictwa stuzbowego w stosunku
do kierownikow tych komorek organizacyjnych;

3) okreslanie sposobu realizacji zadan przez podlegle komoérki organizacyjne;

4) opracowywanie koncepcji do projektu planu finansowego Zarzadu w czesci dotyczacej
podlegtych komorek organizacyjnych;

5) przygotowywanie okresowych ocen, analiz 1 sprawozdan z realizacji zadan
merytorycznych przez podlegte komdrki organizacyjne;

6) uczestniczenie w sesjach Rady Miejskiej w Lodzi 1 posiedzeniach komisji Rady
Miejskiej w Lodzi, zgodnie z dyspozycja Dyrektora;

7) nadzér nad sposobem 1 zakresem udzielania informacji publicznej przez podlegle
komorki organizacyjne;

8) opracowywanie i przedkladanie Dyrektorowi do zatwierdzenia projektow odpowiedzi
na zapytania i interpelacje radnych Rady Miejskiej w Lodzi;

9) organizowanie wykonania zadan okreslonych w ustawach, uchwatach Rady Miejskiej
w Lodzi, zarzadzeniach Prezydenta i innych aktach prawnych, a takze wynikajacych
z wnioskow 1 ustalen podjetych na posiedzeniach Kolegium Prezydenta;

10) rozpatrywanie skarg 1 wnioskéw na kierownikéw podleglych komoérek organizacyjnych;

11) wykonywanie zadan okreslonych w zakresie obowigzkow stuzbowych oraz dodatkowo
powierzonych przez Prezydenta lub Dyrektora.

§ 14. 1. Dyrektor 1 jego Zastgpcy wspotpracuja ze sobg przy wykonywaniu
powierzonych zadan.
2. W czasie nieobecnosci Dyrektora jego zadania 1 obowigzki wykonuje Zastepca
Dyrektora ds. Eksploatacji.
3. W czasie jednoczesnej nieobecnosci Dyrektora 1 Zastgpcy Dyrektora
ds. Eksploatacji, jego zadania i obowiazki wykonuja wedlug nastepujacej kolejnosci:
1) Zastepca Dyrektora ds. Uzgodnien;
2) Zastgpca Dyrektora ds. Inzynierii Ruchu.
4. W czasie nieobecnosci:
1) Zastepcy Dyrektora ds. Eksploatacji, jego zadania i obowigzki wykonuje Zast¢pca
Dyrektora ds. Uzgodnien;
2) Zastepcy Dyrektora ds. Uzgodnien jego zadania i obowigzki wykonuje Zastepca
Dyrektora ds. Eksploatac;ji;
3) Zastepcy Dyrektora ds. Inzynierii Ruchu, jego zadania 1 obowiazki wykonuje Zastgpca
Dyrektora ds. Uzgodnien.



Rozdzial 4
Struktura organizacyjna

§ 15. 1. W sktad Zarzadu wchodza komérki organizacyjne:
1) wydziaty;
2) samodzielne stanowiska pracy — jedno i wieloosobowe.

2. Wydziaty mogg dzieli¢ si¢ na zespoly.

3. Wydzialem kieruje naczelnik.

4. Praceg zespotu organizuje kierownik zespotu.

5. Pracg samodzielnego stanowiska pracy wieloosobowego kieruje pracownik
wyznaczony przez Dyrektora sposrdd pracownikow tej komorki organizacyjne;j.

6. W wydzialach mogg by¢ tworzone stanowiska zastgpcdw naczelnikdéw wydziatow.

7.W przypadku nieutworzenia stanowiska zastepcy naczelnika wydzialu obowigzki
te pelni wyznaczony przez Dyrektora pracownik.

8. W celu realizacji okreslonych zadan, wynikajacych z funkcjonowania Zarzadu,
Dyrektor moze powotaé, w formie zarzadzenia, zespoly projektowe i zadaniowe.

§ 16. 1. W Zarzadzie istniejg nastgpujace komodrki organizacyjne, ktore do oznaczania
akt spraw uzywaja symboli literowych:
1) Wydziat Eksploatacji Drog i Obiektow Inzynierskich (EE), w sktad ktorego wchodza:
a) Zespot Utrzymania 1 Likwidacji Szkod,
b) Zespol Modernizacji i Obiektéw Inzynierskich,
c) Zespot Remontow;
2) Wydzial Oswietlenia i Infrastruktury Torowo-Sieciowej (EO);
3) Wydziat Ewidencji Drog (UD), w ktorego sktad wchodza:
a) Zespdt Mienia 1 Odszkodowan,
b) Zespot Ewidencji;
4) Woydzial Uzgodnien Infrastruktury Drogowej (UI);
5) Wydziat Uzgodnien Infrastruktury Niedrogowej (UU);
6) Wydzial Zezwolen (UZ);
7) Wydziat Legislacji (DLE);
8) Wydziat Prawny (DP);
9) Wydziat Obstugi Zarzadu (DO);
10) Wydziat Transportu Zbiorowego (DT);
11) Wydziat Transportu Drogowego i Biletéw (DD);
12) Wydziat Inzynierii Ruchu (IR), w sktad ktérego wchodza:
a) Zespdt Inzynierii Ruchu,
b) Zespot Sygnalizacji Swietlnej;
13) Wydziat Usuwania Pojazdéw (IU);
14) Wydziat Parkowania (IP);
15) Samodzielne Stanowisko ds. Audytu Wewngtrznego (DSA);
16) Samodzielne Stanowisko ds. BHP, PPoz. i Obronnych (DSB);
17) Samodzielne Stanowisko ds. Ochrony Danych Osobowych (DSO);
18) Samodzielne Stanowisko ds. Nadzoru nad Gospodarka Materiatowa (DSM).
2. Dyrektor (DN) bezposrednio nadzoruje:
1) Zastgpce Dyrektora ds. Eksploatacji (DE);
2) Zastepce Dyrektora ds. Uzgodnien (DU);
3) Zastepce Dyrektora ds. Inzynierii Ruchu (DI);
4) Woydzial Legislacji (DLE);
5) Wydziat Prawny (DP);
6) Wydziat Obstugi Zarzadu (DO);
7) Wydziat Transportu Zbiorowego (DT);



8)
9)

Wydziat Transportu Drogowego i Biletéw (DD);
Samodzielne Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego (DSA);

10) Samodzielne Stanowisko ds. BHP, PPoz. i Obronnych (DSB);
11) Samodzielne Stanowisko ds. Ochrony Danych Osobowych (DSO);
12) Samodzielne Stanowisko ds. Nadzoru nad Gospodarka Materiatowa (DSM).

1)
2)

1)
2)
3)
4)

3. Zastgpca Dyrektora ds. Eksploatacji bezposrednio nadzoruje:
Wydziat Eksploatacji Drog i Obiektéw Inzynierskich (EE);
Wydziat Oswietlenia 1 Infrastruktury Torowo-Sieciowej (EO).

4. Zastepca Dyrektora ds. Uzgodnien bezposrednio nadzoruje:
Wydzial Ewidencji Drog (UD);

Wydziatl Uzgodnien Infrastruktury Drogowej (UI);
Wydziat Uzgodnien Infrastruktury Niedrogowej (UU);
Wydzial Zezwolen (UZ).

5. Zastepca Dyrektora ds. Inzynierii Ruchu bezposrednio nadzoruje:
Wydziat Inzynierii Ruchu (IR);

Wydzial Usuwania Pojazdéw (IU);
Wydziat Parkowania (IP).

Rozdzial 5
Zakres zadan komorek organizacyjnych

§ 17.Do zadan Wydzialu Eksploatacji Drég i Obiektow Inzynierskich naleza

w szczegblnosci:

1)

2)

3)

4)

nadzoér nad realizacja umowy wykonawczej o $§wiadczenie ustug publicznych zawartg

mi¢dzy Miastem Lodz reprezentowanym przez Zarzad Drég 1 Transportu a Lodzka

Spotka Infrastrukturalng sp. z 0.0. w ramach Projektu ,,Droga”;

prowadzenie spraw finansowych wydziatu oraz wspotpraca z Centrum Uslug Wspolnych

w zakresie:

a) opracowywania projektu planu rzeczowo — finansowego w zakresie wydatkow
biezacych oraz Wieloletniej Prognozy Finansowe;,

b) sporzadzania wnioskow o dokonanie zmian w planie finansowym oraz
w przedsigwzieciach ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej,

c) przygotowywania harmonograméw planowanych wydatkéw miesiecznych oraz
zapotrzebowania na $rodki finansowe w uktadzie miesigcznym,

d) sporzadzania sprawozdawczosci i analiz, w tym poélrocznych oraz rocznych
sprawozdan z finansowego 1 rzeczowego wykonywania budzetu,

e) rozliczania finansowego zawartych umoéw,

f) kontroli nad prawidlowa gospodarka srodkami finansowymi w zakresie celowosci,
rzetelnosci 1 efektywnosci ich wydatkowania oraz nieprzekraczania wyznaczonych
limitow;

udziat w sporzadzaniu planu zamowien publicznych, sporzadzanie wnioskéw

przetargowych, umow 1 dokumentacji przetargowej oraz wspdipraca z Wydziatem

Zamowien Publicznych w Departamencie Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta f.odzi;

w ramach Zespotu Utrzymania i Likwidacji Szkod:

a) planowanie, zlecanie 1 nadzorowanie realizacji zadan w zakresie technicznego
utrzymania drég, w tym: jezdni, chodnikéw, przystankéw komunikacyjnych,
poboczy, droég rowerowych, petli autobusowych oraz rowow odwadniajacych,
z wykorzystaniem wynikéw okresowych przegladéw drog publicznych,

b) dokonywanie odbiorow wykonanych robdt oraz ich rozliczen rzeczowych
1 finansowych,

c) utrzymanie oraz prowadzenie biezacej kontroli stanu wiat przystankowych,



5)

d)
e)

f)
2

h)
i
)
k)
)

m)

przejmowanie w utrzymanie elementow drég po budowie 1 przebudowie
prowadzonej przez Miasto £.6dz,

prowadzenie przegladéw i stanu drog publicznych oraz przekazywanie ich wynikéw
do Wydzialu Ewidencji Drog,

wdrazanie polityki ekologicznej przy planowanych i realizowanych remontach,
wspoétudziat w ksztaltowaniu polityki Miasta Lodzi w zakresie przeciwdziatania
hatasowi,

zlecanie Zespolowi Remontoéw napraw biezacych nawierzchni jezdni 1 chodnikéw
oraz innych urzadzen drogowych,

prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem od odpowiedzialnosci cywilnej
za zdarzenia powstate w zwigzku z wykonywaniem zadan zarzadcy drogi lub terenu,
prowadzenie  dokumentacji, weryfikacja  likwidacji  szkdd  majatkowych
1 osobowych na drogach bedacych w zarzadzie Zarzadu,

prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczeniem inwestycji pozostajacych w okresie
gwarancji w zakresie drog,

prowadzenie gospodarki materiatowej dla potrzeb wydziatu i wspolpraca w tym
zakresie z Samodzielnym Stanowiskiem ds. Nadzoru nad Gospodarkg Materiatowa,
wspieranie dzialan Zespotu Modernizacji i Obiektdw Inzynierskich;

w ramach Zespotu Modernizacji 1 Obiektéw Inzynierskich:

a)

b)

g)
h)
i)
j)

k)

D

planowanie, zlecanie i nadzorowanie realizacji zadan w zakresie modernizacji
nawierzchni jezdni, chodnikéw, przystankéw komunikacyjnych, poboczy, drég
rowerowych, petli autobusowych oraz rowoéw odwadniajacych, z wykorzystaniem
wynikéw okresowych przegladéw drog publicznych,

planowanie, zlecanie i nadzorowanie realizacji zadanh w zakresie technicznego
utrzymania obiektow inzynierskich z wykorzystaniem wynikdéw przegladow
okresowych obiektow inzynierskich,

opiniowanie projektdow odtworzenia nawierzchni i uzgadnianie odtworzenia
nawierzchni po robotach realizowanych na drogach,

uzyskiwanie wymaganych opinii i ekspertyz, decyzji administracyjnych oraz innych
uzgodnien 1 zatwierdzen niezb¢dnych do rozpoczgcia procesu realizacji remontow
1 modernizacji,

dokonywanie odbioréw wykonanych robdt oraz ich rozliczen rzeczowych
1 finansowych,

wdrazanie polityki ekologicznej przy planowanych i realizowanych pracach,

nadzor, przy wspotpracy z Zarzadem Inwestycji Miejskich, nad realizacja inwestycji
drogowych spowodowanych inwestycja niedrogowa oraz inwestycji realizowanych
przez inwestorow zewnetrznych,

prowadzenie kontroli i1 przegladow obiektow inzynierskich oraz przekazywanie ich
wynikdéw do Wydziatu Ewidencji Drog,

wydawanie zezwolen na przejazdy pojazdow nienormatywnych,

prowadzenie, w uzgodnieniu z zarzadzajagcym ruchem na drogach, spraw
dotyczacych nosnosci, ograniczenia ruchu lub zamknigcia dla obiektéw
inzynierskich,

uzyskiwanie wymaganych opinii i ekspertyz, decyzji administracyjnych oraz innych
uzgodnien 1 zatwierdzen niezb¢dnych do rozpoczgcia procesu realizacji remontow
obiektow inzynierskich,

utrzymanie w stanie sprawnosci technicznej i1 eksploatacyjnej obiektéw inzynierii
ladowej 1 wodnej, urzadzen, sieci i instalacji przynaleznych,

prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczeniem inwestycji pozostajacych w okresie
gwarancji w zakresie obiektow inzynierskich,

prowadzenie gospodarki materiatowej dla potrzeb wydziatu 1 wspdipraca w tym
zakresie z Samodzielnym Stanowiskiem ds. Nadzoru nad Gospodarka Materiatowa,



0) wspieranie dziatan Zespotlu Utrzymania i Likwidacji Szkdd;
6) w ramach Zespotu Remontow:

a) prowadzenie napraw biezacych nawierzchni jezdni i chodnikow oraz innych
urzadzen drogowych oraz prowadzenie ewidencji w tym zakresie,

b) wykonywanie prac budowlano-remontowych w zakresie nawierzchni jezdni
1 chodnikéw oraz innych urzadzen drogowych na zlecenie innych wydziatow,

c) dokonywanie odbiorow wykonanych robot oraz ich rozliczen rzeczowych
1 finansowych,

e) prowadzenie gospodarki materiatowej dla potrzeb wydziatu i wspdipraca w tym
zakresie z Samodzielnym Stanowiskiem ds. Nadzoru nad Gospodarka Materiatowa.

§ 18. Do zadan Wydzialu OS$wietlenia i Infrastruktury Torowo-Sieciowej naleza

w szczegblnoscei:

1) planowanie, zlecanie i1 nadzorowanie realizacji zadan w zakresie technicznego
utrzymania: oswietlenia drogowego, kanatow technologicznych, infrastruktury torowo-
sieciowej 1 czesci miejskiej Wezta Multimodalnego przy Dworcu £6dZ Fabryczna;

2) planowanie zuzycia energii elektrycznej oraz zawieranie 1 rozliczanie umoéw
na zasilanie energetyczne oswietlenia drogowego, sygnalizacji $wietlnej, przejsé¢
podziemnych 1 czesci miejskiej Wezta Multimodalnego przy Dworcu L.6dz Fabryczna;

3) przejmowanie w utrzymanie oswietlenia drogowego, kanatéw technologicznych
1 infrastruktury torowo-sieciowej po budowie, przebudowie i remontach;

4) przejmowanie Ww utrzymanie urzadzen dzwigowych oraz schodéw ruchomych
po budowie;

5) prowadzenie biezacej kontroli stanu urzadzen energetycznych o$wietlenia drogowego
1 przej$¢ podziemnych;

6) prowadzenie biezacej kontroli urzadzen dzwigowych, schodéw ruchomych oraz
infrastruktury torowo-sieciowe;j;

7) uzgadnianie 1 opiniowanie projektow oswietlenia miejskiego, infrastruktury torowo-
sieciowej oraz prowadzenie ewidencji w tym zakresie;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z zasilaniem wiat przystankowych w energie elektryczng;

9) uzyskiwanie wymaganych opinii i ekspertyz, decyzji administracyjnych oraz innych
uzgodnien 1 zatwierdzen niezbednych do rozpoczecia procesu realizacji remontow
oswietlenia drogowego oraz realizacji przebudéw i1 remontdw infrastruktury torowo-
sieciowej;

10) dokonywanie odbioréw wykonanych robdt w zakresie os$wietlenia drogowego
1 infrastruktury torowo-sieciowej oraz ich rozliczen rzeczowych i finansowych;

11) utrzymanie w stanie sprawnosci technicznej i eksploatacyjnej urzadzen, sieci i instalacji
przynaleznych;

12) prowadzenie kontroli stanu infrastruktury torowo-sieciowej 1 przekazywanie
ich wynikow do Wydziatu Ewidencji Drog;

13) opiniowanie projektow odtworzenia infrastruktury torowo-sieciowej po robotach
realizowanych na drogach;

14) uzgadnianie odtworzenia nawierzchni po robotach przeprowadzanych w drogach
w zakresie infrastruktury torowo-sieciowej;

15) nadzér, przy wspotpracy z Zarzadem Inwestycji Miejskich, nad realizacja inwestycji
drogowych spowodowanych inwestycja niedrogowa oraz inwestycji realizowanych przez
inwestorow zewnetrznych w zakresie oswietlenia drogowego 1 infrastruktury torowo-
sieciowe;j;

16) wdrazanie polityki ekologicznej przy planowanych 1 realizowanych remontach
o$wietlenia drogowego i infrastruktury torowo-sieciowej;

17) wspotudziat w ksztattowaniu polityki Miasta Lodzi w zakresie przeciwdzialania
hatasowi;



18) prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczeniem inwestycji pozostajacych w okresie
gwarancji w zakresie o§wietlenia drogowego i infrastruktury torowo-sieciowej;

19) prowadzenie spraw finansowych wydzialu oraz wspdtpraca z Centrum Ustug Wspdlnych
w zakresie:

a)
b)
©)
d)

¢)
f)

opracowywania projektu planu rzeczowo — finansowego w zakresie wydatkow
biezacych oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej,

sporzadzania wnioskow o dokonanie zmian w planie finansowym oraz
w przedsigwzieciach ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej,
przygotowywania harmonograméw planowanych wydatkéw miesigcznych oraz
zapotrzebowania na srodki finansowe w uktadzie miesiecznym,

sporzadzania sprawozdawczosci 1 analiz, w tym pdtrocznych oraz rocznych
sprawozdan z finansowego 1 rzeczowego wykonywania budzetu,

rozliczania finansowego zawartych uméow,

kontroli nad prawidtowa gospodarka $rodkami finansowymi w zakresie celowosci,
rzetelnosci 1 efektywnosci ich wydatkowania oraz nieprzekraczania wyznaczonych
limitow;

20) udzial w sporzadzaniu planu zamowien publicznych, sporzadzanie wnioskéw
przetargowych, umow 1 dokumentacji przetargowej oraz wspdipraca z Wydziatem
Zamowien Publicznych w Departamencie Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta f.odzi;

21) prowadzenie gospodarki materiatowej dla potrzeb wydzialu i wspolpraca w tym zakresie
z Samodzielnym Stanowiskiem ds. Nadzoru nad Gospodarka Materiatowa.

2)

3)

§ 19. Do zadan Wydzialu Ewidencji Drég naleza w szczegdlnosci:
1) prowadzenie spraw finansowych wydziatu oraz wspotpraca z Centrum Uslug Wspolnych
w zakresie:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

opracowywania projektu planu rzeczowo — finansowego w zakresie wydatkow
biezacych oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej,

sporzadzania wnioskow o dokonanie zmian w planie finansowym oraz
w przedsigwzieciach ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej,
przygotowywania harmonogramdéw planowanych wydatkéw miesigcznych oraz
zapotrzebowania na srodki finansowe w uktadzie miesigcznym,

sporzadzania sprawozdawczosci 1 analiz, w tym pdtrocznych oraz rocznych
sprawozdan z finansowego 1 rzeczowego wykonywania budzetu,

rozliczania finansowego zawartych umoéw,

kontroli nad prawidlowa gospodarka srodkami finansowymi w zakresie celowosci,
rzetelnosci 1 efektywnosci ich wydatkowania oraz nieprzekraczania wyznaczonych
limitow;

udziat w sporzadzaniu planu zamoéwien publicznych, sporzadzanie wnioskéw
przetargowych, umow 1 dokumentacji przetargowej oraz wspotpraca z Wydziatem
Zamowien Publicznych w Departamencie Strategii 1 Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi;

w ramach Zespolu Mienia i Odszkodowan:

a)
b)

prowadzenie ewidencji iloSciowej srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych

1 prawnych,

prowadzenie spraw dotyczacych uzyskiwania odszkodowan za zniszczony majatek,

w tym:

— monitorowanie i ewidencjonowanie wszystkich zdarzen drogowych, w ktérych
zostaly uszkodzone lub zniszczone obiekty miejskiej infrastruktury drogowe;,

— podejmowanie dziatan majacych na celu identyfikowanie sprawcow zdarzen
drogowych, w wyniku ktorych uszkodzona badz zniszczona zostala miejska
infrastruktura drogowa,



c)
d)

— podejmowanie dziatan zmierzajacych do wyegzekwowania od sprawcow zdarzen
drogowych lub od zakladéow ubezpieczen zwrotu pelnej wysokosci kosztéw
naprawy uszkodzonych lub zniszczonych elementéw miejskiej infrastruktury
drogowej 1 niedopuszczenia do przedawnienia si¢ roszczen wobec sprawcow
drogowych,

prowadzenie spraw dotyczacych uzyskiwania odszkodowan za uruchomienie

komunikacji zastepcze;,

nadzor nad realizacja umowy w sprawie usuwania skutkow zdarzen drogowych;

4) w ramach Zespotu Ewidenc;ji:

a)
b)

©)
d)

€)
f)

g)
h)

3

k)

D

prowadzenie spraw zwigzanych z najmem 1 dzierzawa majatku,

prowadzenie oraz aktualizacja ewidencji drég publicznych 1 wewnetrznych
oraz obiektéw  inzynierskich w tym oswietlenia drogowego, kanatow
technologicznych 1 torowisk tramwajowych,

gromadzenie danych i sporzadzanie informacji o sieci drogowej i urzadzeniach
w niej zlokalizowanych,

aktualizowanie map techniczno-eksploatacyjnych,

prowadzenie spraw zwigzanych z kategoryzacja drég publicznych,

prowadzenie spraw zglaszanych przez osoby trzecie w odniesieniu do drég
publicznych i wewngtrznych zwigzanych z ewidencja drog, ich kategoria
1 przebiegiem,

wnioskowanie o zmiany zapisOw w rejestrze ewidencji gruntdw dotyczacych
wladztwa,

wspotpraca z Urzedem Miasta todzi przy prowadzeniu spraw zwigzanych
z regulacjg standw prawnych gruntéw pod drogami publicznymi i wewngtrznymi,
wspotpraca z Urzedem Miasta todzi przy prowadzeniu spraw zwigzanych
z regulacja prawa wilasnosci nieruchomosci zajetych pod drogi publiczne, ktore staty
si¢ z mocy prawa, z dniem 1 stycznia 1999 r., wlasnosciag Miasta L.odzi badz Skarbu
Panstwa,

przejmowanie gruntow w pasie drogowym drog publicznych oraz gruntow,
na ktorych sg zlokalizowane drogi wewnetrzne, po rozwigzaniu umow wieczystego
uzytkowania,

prowadzenie spraw zwigzanych: ze zwrotem wywlaszczonych nieruchomosci,
z najmem, dzierzawa, uzyczeniem gruntdw pasa drogowego oraz terenéow drog
wewnetrznych na cele zwigzane z gospodarka drogowa,

prowadzenie spraw zwigzanych z przebudowa drég spowodowanych inwestycja
niedrogowg oraz inwestycji realizowanych przez inwestordw zewnetrznych,
opiniowanie wnioskdw o sprzedaz gruntow,

wyplata odszkodowan, na podstawie decyzji ustalajacych odszkodowanie 1 wyrokow
sadowych, wydanych przez odpowiedni organ, dla bytych wtascicieli nieruchomosci,
przejetych dla potrzeb prowadzonych zadan zwigzanych z drogami publicznymi.

§20. Do zadan Wydzialu Uzgodnien Infrastruktury Drogowej naleza

w szczegolnoscei:

1) opracowywanie projektow planow rozwoju sieci drogowej i tramwajowej oraz systemu
transportu publicznego, parkingdw miejskich w systemie ,,parkuj i jedz” we wspolpracy
1 z uwzglednieniem wytycznych Urzedu Miasta Lodzi;

2) monitorowanie i analiza istniejacej sieci drogowe;;

3) przekazywanie informacji o potrzebach w zakresie inwestycji drogowych do Urzedu
Miasta Lodzi;

4) opiniowanie miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego, projektu Gminnego
Programu Rewitalizacji Miasta Lodzi i innych dokumentow w zakresie kompetencji



S)

6)
7)

8)

zarzadcy drogi w rozumieniu przepisoéw ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 645 1 760);

realizacja we wspodtpracy z podmiotem wykonujacym w imieniu Miasta £.odzi obowiazki
inwestora przy realizacji inwestycji drogowych =zadan wynikajacych z Karty
Brukselskiej;

tworzenie korzystnych warunkéw dla rozwoju ruchu pieszego i rowerowego;

nadzor nad uwzglgdnianiem potrzeb pieszych i rowerzystow w systemie transportowym
Miasta Lodzi;

opiniowanie i uzgadnianie, przy wspdtpracy z Zarzadem Inwestycji Miejskich, koncepcji
1 projektow inwestycji drogowych spowodowanych inwestycja niedrogowa oraz
inwestycji realizowanych przez inwestordw zewnetrznych.

§21.Do zadan Wydzialu Uzgodnien Infrastruktury Niedrogowej naleza

w szczegolnoscei:

1))
2)

3)

4)

S)

6)

7)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

wydawanie zezwolen na lokalizacje 1 przebudowg¢ zjazdow z drogi publicznej 1 obstugi
komunikacyjnej poprzez drogi wewngtrzne;

uzgadnianie parametrow technicznych zjazdow, projektow budowlanych zjazdéw oraz
doj$¢ do nieruchomosci;

opiniowanie projektéw decyzji o warunkach zabudowy i inwestycji celu publicznego;
prowadzenie spraw zwigzanych z lokalizacja w drogach nowych obiektow i urzadzen
niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego;
wyrazanie zgody na przebudowe lub remont istniejacych w pasie drogowym obiektéw
1 urzadzen niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego;

uzgadnianie projektow budowlanych obiektow lub urzadzen, ktdre wymagaja uzyskania
pozwolenia na budowe;

prowadzenie spraw zwigzanych z uzyczeniem gruntéw, na ktérych zlokalizowane
sa drogi w celu uzyskania pozwolenia na budowg lub zgloszenia robot.

§ 22. Do zadan Wydzialu Zezwolen nalezg w szczegdlnosci:
wspolpraca z Urzgdem Miasta Lodzi w zakresie koordynacji prac gestoréw sieci
uzbrojenia podziemnego i inwestordw robdt wymagajacych zajecia pasa drogowego drog
publicznych i wewnetrznych;
prowadzenie spraw zwigzanych z zajeciem pasa drogowego na drogach publicznych
1 wewnetrznych pod roboty planowe, w sposoéb umozliwiajacy koordynacje tych prac
przez Urzad Miasta Lodzi;
prowadzenie spraw zwigzanych z zajgciem pasa drogowego na drogach publicznych
1 wewnetrznych pod roboty zwigzane z usuni¢ciem awarii, umieszczenie urzadzen
infrastruktury technicznej, reklamy, obiekty handlowe i ustugowe oraz na prawach
wylacznosci;
wydawanie decyzji administracyjnych na zajecie pasa drogowego drdg publicznych
z naliczeniem obowigzujacych optat;
zawieranie umow 1 prowadzenie spraw zwigzanych z wydzierzawianiem 1 uzyczaniem
terenéw drog wewnetrznych na cele niezwigzane z potrzebami zarzadzania drogami lub
potrzebami ruchu drogowego, z naliczeniem obowigzujacych optat;
ochrona drog przed naruszeniem pasa drogowego przed uptywem gwarancji uzyskanej
od inwestora realizujagcego przebudowe drég spowodowanych inwestycja niedrogowa;
prowadzenie spraw finansowych wydziatu oraz wspotpraca z Centrum Uslug Wspolnych
w zakresie:
a) opracowywania projektu planu rzeczowo — finansowego w zakresie wydatkow

biezacych oraz Wieloletniej Prognozy Finansowe;,



8)

Y

2)
3)
4)

S)
6)

7)

1)
2)

3)

)

b) sporzadzania wnioskow o dokonanie zmian w planie finansowym oraz
w przedsigwzigciach ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowe;,

c) przygotowywania harmonograméw planowanych wydatkéw miesiecznych oraz
zapotrzebowania na $rodki finansowe w uktadzie miesigcznym,

d) sporzadzania sprawozdawczosci i analiz, w tym poélrocznych oraz rocznych
sprawozdan z finansowego 1 rzeczowego wykonywania budzetu,

e) rozliczania finansowego zawartych umow,

f) kontroli nad prawidlowa gospodarka srodkami finansowymi w zakresie celowosci,
rzetelnosci 1 efektywnosci ich wydatkowania oraz nieprzekraczania wyznaczonych
limitow;

udziat w sporzadzaniu planu zamoéwien publicznych, sporzadzanie wnioskéw

przetargowych, umow 1 dokumentacji przetargowej oraz wspoOtpraca z Wydziatem

Zamowien Publicznych w Departamencie Strategii 1 Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi.

§ 23. Do zadan Wydzialu Legislacji nalezg w szczego6lnosci:
opracowywanie projektdow regulaminéw: organizacyjnego, pracy, wynagradzania,
gospodarowania srodkami zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych oraz ich zmian
zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
opracowywanie przy udziale innych komoérek organizacyjnych projektow uchwat Rady
Miejskiej w Lodzi, zarzadzen Prezydenta i zarzadzen wewngtrznych Dyrektora;
prowadzenie rejestru skarg, wnioskéw 1 petycji, interpelacji oraz nadzér w zakresie
rozpatrywania i udzielania odpowiedzi;
opracowywanie projektow 1 prowadzenie rejestrOw upowaznien 1 petnomocnictw
udzielonych przez Dyrektora;
sporzadzanie listow referencyjnych;
przygotowywanie materialdow na sesje i posiedzenia komisji Rady Miejskiej w Lodzi
z wylaczeniem materialéw budzetowych;
realizacja obowiazkdéw wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902) we wspdtpracy z innymi
komorkami organizacyjnymi.

§ 24. Do zadan Wydzialu Prawnego naleza w szczegdlnosci:
wydawanie opinii prawnych oraz udzielanie porad prawnych;
reprezentowanie Zarzadu przed sadami wszystkich instancji, organami $cigania,
administracji 1 organami egzekucyjnymi;
przygotowywanie informacji dotyczacych zmian obowigzujacych przepisow prawnych
dla poszczegolnych komoérek organizacyjnych.

§ 25. Do zadan Wydzialu Obslugi Zarzadu naleza w szczego6lnosci:

wspotpraca z Centrum Ustug Wspdlnych w zakresie:

a) opracowywania zbiorczego projektu planu rzeczowo-finansowego 1 planu
finansowego Zarzadu,

b) sporzadzania wnioskdw o dokonanie zmian w planie finansowym oraz
w przedsiewzigciach ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej,

c) koordynowania sporzagdzania wnioskow o dokonanie zmian w planie finansowym
oraz w przedsiewzigciach ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej Zarzadu,

d) dokonania wustalen w zakresie przygotowania harmonograméw planowanych
wydatkow miesigcznych oraz zapotrzebowania na Srodki finansowe w ukladzie
miesi¢cznym,

e) sporzadzania sprawozdawczosci i analiz, w tym polrocznych oraz rocznych
sprawozdan z finansowego 1 rzeczowego wykonywania budzetu,

f) rozliczania finansowego zawartych umoéw,



g) kontroli nad prawidtowa gospodarka srodkami finansowymi Zarzadu w zakresie
celowosci, rzetelnosci 1 efektywnosci ich wydatkowania oraz nieprzekraczania
wyznaczonych limitow,

h) prowadzenia spraw socjalnych Zarzadu,

1) prowadzenia spraw kadrowo-placowych Zarzadu,

J)  zglaszania potrzeb organizacji stazy i1 praktyk studenckich dla Zarzadu,

k) spraw administracyjno-gospodarczych Zarzadu,

1) wnioskowania o konserwacj¢ 1 naprawe¢ wyposazenia, zakup sprzetu, w tym
informatycznego,

m) przygotowywania materialdw budzetowych na sesje 1 posiedzenia komisji Rady
Miejskiej w Lodzi,

n) funkcjonowania systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacjg w Zarzadzie;

2) zarzadzanie ryzykiem;

3) wudziat w sporzadzaniu planu zamdwien publicznych, sporzadzanie wnioskow
przetargowych, umow 1 dokumentacji przetargowej oraz wspodipraca z Wydziatem
Zamowien Publicznych w Departamencie Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi;

4) prowadzenie rejestrow zamowien publicznych Zarzadu,

5) koordynowanie planu zamowien publicznych Zarzadu;

6) koordynowanie zaangazowania srodkow budzetowych na umowach dla Zarzadu;

7) redagowanie 1 aktualizacja strony internetowej Zarzadu, portali 1 serwiséw
internetowych;

8) koordynowanie udostgpniania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej;

9) obstuga internetowych portali spotecznosciowych;

10) prowadzenie spraw z zakresu konsultacji spotecznych;

11) wspdlpraca z organizacjami pozarzagdowymi;

12) polityka informacyjna, w tym informowanie o pracach i dziatalnosci Zarzadu;

13) kontakty z mediami i organizowanie konferencji prasowych;

14) przekazywanie do prasy komunikatow o planowanych zmianach w organizacji ruchu oraz
innych utrudnieniach na drogach, w tym w funkcjonowaniu komunikacji zbiorowe;j;

15) nadzor nad systemem LOG Helpdesk stuzacym do rejestrowania i obslugi zgloszen
interwencyjnych w ramach projektu ,,Usterka”;

16) gromadzenie materialdéw na sesje i1 posiedzenia komisji Rady Miejskiej w Lodzi;

17) obstluga sekretariatu Zarzadu.

§ 26. Do zadan Wydzialu Transportu Zbiorowego naleza w szczegdlnosci:

1) planowanie, organizacja i zarzadzanie publicznym transportem zbiorowym;

2) opracowywanie projektéw umow 1 porozumien komunalnych na $wiadczenie ustug
przewozowych;

3) nadzér nad zadaniami wynikajacymi z zawartych uméw i1 porozumien mi¢dzygminnych
oraz ich rozliczanie;

4) prowadzenie spraw w zakresie funkcjonowania Zakladu Przewozu Osoéb
Niepelosprawnych Miejskiego Przedsigbiorstwa Komunikacyjnego - £.6dz Sp. z 0.0.;

5) opiniowanie dokumentoéw dotyczacych zagospodarowania przestrzennego w zakresie
obstugi komunikacyjnej lokalnego transportu zbiorowego organizowanego przez Miasto
Lodz;

6) opracowywanie rozktadéw jazdy dla lokalnego transportu zbiorowego organizowanego
przez Miasto £.6dz 1 podawanie ich do publicznej wiadomosci;

7) zarzadzanie oraz obstuga danych prezentowanych na tablicach informacji pasazerskie;j;

8) utrzymanie tablic informacji pasazerskiej w zakresie tacznosci bezprzewodowe;;

9) uzgadnianie rozktadow jazdy dla uczestnikéw porozumien miedzygminnych;



10) opiniowanie koncepcji rozwigzan elementow systemu transportowego Miasta f.odzi,
a takze projektoéw drogowych i projektdw organizacji ruchu w zakresie publicznego
transportu zbiorowego;

11) wnioskowanie do plandw inwestycji miejskich oraz rozwoju przestrzennego miasta
w sprawie lokalizacji elementéw infrastruktury lokalnego transportu zbiorowego;

12) uzgadnianie projektow organizacji komunikacji zastepczej i zmian w funkcjonowaniu
komunikacji miejskiej do dokumentacji projektowych zadan inwestycyjnych
1 remontowych, zwigzanych z konieczno$cig zmian statych tras komunikacji miejskiej;

13) nadzér nad prawidtowoscia funkcjonowania podsystemu Systemu Zarzadzania Ruchem —
Systemu Zarzadzania Transportem Publicznym;

14) integracja systemow transportowych z systemem kolei;

15) badanie rynku ustug transportu zbiorowego w celu okreslania potrzeb transportowych
mieszkancow dla zrownowazenia relacji podazy i popytu ustug;

16) kontrola i ocena jakosci $wiadczenia uslug przewozowych w ramach lokalnego
transportu zbiorowego;

17) badanie jakosci $wiadczonych ustug przewozowych;

18) badanie satysfakcji pasazerow;

19) realizacja budzetu Miasta Lodzi w zakresie finansowania zadan dotyczacych transportu
1 skutecznego monitoringu przeptywu srodkow finansowych;

20) monitorowanie, rozliczanie i kontrolowanie wykonania zawartych uméw o $wiadczenie
uslug w zakresie publicznego transportu zbiorowego oraz innych stosunkéw prawnych,
z ktérych wynika powierzenie ww. ustug, w tym prawo do badania celowosci,
gospodarnosci 1 rzetelnosci wydatkowanych przez operatoréw publicznych srodkow
pienieznych oraz efektywnosci dziatania;

21) pelna weryfikacja oraz kontrola dokumentéw przedstawianych przez operatorow,
stanowigcych podstawe obliczenia rekompensaty;

22) prowadzenie spraw w zakresie usytuowania przystankéw komunikacyjnych;

23) prowadzenie spraw finansowych wydzialu oraz wspdtpraca z Centrum Ustug Wspdlnych
w zakresie:

a) opracowywania projektu planu rzeczowo — finansowego w zakresie wydatkdéw
biezacych oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej,

b) sporzadzania wnioskbw o dokonanie zmian w planie finansowym
oraz w przedsiewzieciach ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej,

c) przygotowywania harmonogramdéw  planowanych wydatkow  miesiecznych
oraz zapotrzebowania na $rodki finansowe w uktadzie miesiecznym,

d) sporzadzania sprawozdawczosci 1 analiz, w tym polrocznych oraz rocznych
sprawozdan z finansowego 1 rzeczowego wykonywania budzetu,

e) rozliczania finansowego zawartych umow,

f) kontroli nad prawidtowa gospodarka srodkami finansowymi w zakresie celowosci,
rzetelnosci 1 efektywnos$ci ich wydatkowania oraz nieprzekraczania wyznaczonych
limitow;

24) udziat w sporzadzaniu planu zamdéwien publicznych, sporzadzanie wnioskow
przetargowych, umow 1 dokumentacji przetargowej oraz wspotpraca z Wydziatem
Zamowien Publicznych w Departamencie Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi.

§ 27. Do zadan Wydzialu Transportu Drogowego i Biletow naleza w szczego6lnosci:

1) opracowywanie projektow przepiséw taryfowych 1 porzadkowych dotyczacych przewozu
0s6b 1 bagazu srodkami publicznego transportu zbiorowego;

2) wydawanie zezwolen na wykonywanie przewozow regularnych 1 regularnych
specjalnych w krajowym transporcie drogowym dla przewoznikow §wiadczacych ushugi
przewozowe na liniach komunikacyjnych w £odzi 1 na liniach komunikacyjnych z Lodzi
do sasiednich powiatow;



3) wydawanie zaswiadczen na wykonywanie publicznego transportu zbiorowego;

4) wyrazanie zgody na korzystanie z przystankéw autobusowych, ktorych witascicielem lub
zarzadzajacym jest Miasto £odz;

5) wuzgadnianie rozkladow jazdy stanowigcych zataczniki do wnioskéw w sprawie wydania
lub zmiany zezwolenia na wykonywanie regularnego krajowego transportu drogowego;

6) uzgadnianie planowanych przebiegow linii komunikacyjnych na wykonywanie
przewozow na liniach komunikacyjnych niewykraczajacych poza granice wojewddztwa
dla organow wydajacych zezwolenia;

7) nadzér 1 kontrola przewoznikow prowadzacych transport drogowy, na podstawie

zezwolen, o ktérych mowa w pkt 2;

8) analiza sytuacji rynkowej w zakresie przewozow regularnych w krajowym transporcie
drogowym;

9) analizy i badania dotyczace taryfy biletowej;

10) opracowywanie wzorow biletow na korzystanie z lokalnego transportu zbiorowego;

11) prowadzenie spraw dotyczacych zlecania druku biletow;

12) prowadzenie magazynu i dystrybucji biletow;

13) organizowanie i nadzor nad wykonywaniem kontroli biletéw oraz rozliczanie zleconych
ustug w tym zakresie;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem odwotan od natozonych optat
dodatkowych za przejazd bez waznego biletu;

15) zarzadzanie Wielostanowiskowym Przystankiem Autobusowym 1.6dz Fabryczna;

16) nadzér nad funkcjonowaniem systemow rowerdéw publicznych;

17) kontrola realizacji umow przez operatorow systemow rowerdw publicznych;

18) udziat w przygotowywaniu wnioskéw 1 projektéw usprawniajacych funkcjonowanie
systemow rowerow publicznych;

19) opracowywanie przepisdow dotyczacych optat za korzystanie z systemoéw rowerdw
publicznych;

20) prowadzenie spraw finansowych wydzialu oraz wspdtpraca z Centrum Ustug Wspdlnych

w zakresie:

a) opracowywania projektu planu rzeczowo — finansowego w zakresie wydatkdéw
biezacych oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej,

b) sporzadzania wnioskbw o dokonanie zmian w planie finansowym
oraz w przedsiewzieciach ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej,

c) przygotowywania harmonogramdéw  planowanych  wydatkow  miesiecznych
oraz zapotrzebowania na $rodki finansowe w uktadzie miesiecznym,

d) sporzadzania sprawozdawczosci 1 analiz, w tym polrocznych oraz rocznych
sprawozdan z finansowego 1 rzeczowego wykonywania budzetu,

e) rozliczania finansowego zawartych umow,

f) kontroli nad prawidtowa gospodarka srodkami finansowymi w zakresie celowosci,
rzetelnosci 1 efektywnos$ci ich wydatkowania oraz nieprzekraczania wyznaczonych
limitow;

21) udziat w sporzadzaniu planu zamdéwien publicznych, sporzadzanie wnioskow
przetargowych, umow 1 dokumentacji przetargowej oraz wspotpraca z Wydziatem

Zamowien Publicznych w Departamencie Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi.

§ 28. Do zadan Wydzialu InZynierii Ruchu nalezg w szczegdlnosci:
1) prowadzenie spraw finansowych wydziatu oraz wspotpraca z Centrum Uslug Wspolnych
w zakresie:
a) opracowywania projektu planu rzeczowo — finansowego w zakresie wydatkdéw
biezacych oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej,
b) sporzadzania wnioskbw o dokonanie zmian w planie finansowym
oraz w przedsigewzigciach ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowe;j,



2)

3)

c) przygotowywania harmonogramow planowanych wydatkow  miesiecznych
oraz zapotrzebowania na srodki finansowe w uktadzie miesi¢cznym,

d) sporzadzania sprawozdawczosci i analiz, w tym poélrocznych oraz rocznych
sprawozdan z finansowego i rzeczowego wykonywania budzetu,

e) rozliczania finansowego zawartych umow,

f) kontroli nad prawidiowa gospodarka srodkami finansowymi w zakresie celowosci,
rzetelnosci 1 efektywnosci ich wydatkowania oraz nieprzekraczania wyznaczonych
limitow;

udziat w sporzadzaniu planu zamoéwien publicznych, sporzadzanie wnioskéw

przetargowych, umow 1 dokumentacji przetargowej oraz wspotpraca z Wydziatem

Zamowien Publicznych w Departamencie Strategii 1 Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi;

w ramach Zespotu Inzynierii Ruchu:

a) opiniowanie projektow organizacji ruchu przed ich zatwierdzeniem przez organ
zarzadzajacy ruchem na drogach z wylaczeniem elementdw infrastruktury
sygnalizacji swietlnej i systemow sterowania ruchem,

b) przygotowywanie wytycznych do koncepcji projektow organizacji ruchu,

c) analiza geometrii drog w projektach budowlanych oraz projektéw organizacji ruchu
dla zadan, w ktorych Zarzad pelni funkcje inwestora,

d) dokonywanie okresowych pomiarow nat¢zenia ruchu drogowego, analiz
bezpieczenstwa 1 badan wplywu robot drogowych na bezpieczenstwo ruchu
drogowego,

e) opiniowanie lokalizacji w pasach drogowych obiektow niezwigzanych z gospodarka
drogowa,

f) opiniowanie wnioskow o wydanie zezwolen na wykorzystanie drég w sposob
szczegolny,

g) umieszczanie w pasie drogowym znakdéw drogowych oraz urzadzen bezpieczenstwa
ruchu zgodnie z przekazang zatwierdzong organizacjag ruchu, ich utrzymanie
1 konserwacja,

h) planowanie, zlecanie i nadzorowanie realizacji zadan z zakresu utrzymania,
remontdow 1 modernizacji urzadzen bezpieczenstwa ruchu oraz drogowej
infrastruktury technicznej,

1) opracowywanie projektdw organizacji ruchu,

Jj)  wspolpraca w zakresie organizacji ruchu i jego bezpieczenstwa z innymi organami
zarzadzajacymi ruchem na drogach, zarzadami drdg i kolei, Policja, Strazg Miejska
w Lodzi, Inspekcja Transportu Drogowego, wlasciwymi organami w zakresie
zarzadzania kryzysowego 1 ochrony ludnosci oraz innymi podmiotami,

k) wspotpraca z podmiotami realizujacymi inwestycje niedrogowe w zakresie
organizacji ruchu wprowadzonej wskutek przebudowy drog,

1) wprowadzanie tymczasowych zakazéw lub ograniczen w ruchu w przypadku
zdarzen, w wyniku ktérych moze nastapi¢ zagrozenie bezpieczenstwa ruchu
drogowego,

m) wdrazanie i utrzymywanie elementéw Systemu Informacji Miejskiej,

n) weryfikacja prawidtowosci zastosowania i1 funkcjonowania znakoéw drogowych oraz
ich zgodnosci z zatwierdzong organizacja ruchu,

0) oszacowywanie uszkodzonych urzadzen sygnalizacji $wietlnej na skutek kolizji
1 wypadkow,

p) nadzoér, przy wspotpracy z Zarzadem Inwestycji Miejskich, nad realizacjg inwestycji
drogowych spowodowanych inwestycja niedrogowa oraz inwestycji realizowanych
przez inwestordw zewnetrznych w zakresie organizacji ruchu,

r) realizacja, we wspOlpracy z podmiotem zarzadzajacym ruchem na drogach, zadan
wynikajacych z Karty Brukselskiej,



4)

1)

2)

3)

4)

s) prowadzenie gospodarki materiatowej dla potrzeb wydzialu i wspolpraca w tym
zakresie z Samodzielnym Stanowiskiem ds. Nadzoru nad Gospodarka Materiatowa;

w ramach Zespotu Sygnalizacji Swietlnej:

a) umieszczanie w pasie drogowym urzadzen sygnalizacji $wietlnych, urzadzen
sygnalizacji dzwigkowe] oraz systemOw sterowania ruchem, ich utrzymanie
1 konserwacja,

b) opiniowanie projektow organizacji ruchu przed ich zatwierdzeniem przez organ
zarzadzajacy ruchem na drogach w zakresie elementow infrastruktury sygnalizacji
swietlnej 1 systemOw sterowania ruchem,

c) konserwacja sterownikdw, sygnalizatorow oraz instalacji sygnalizacji swietlnej,

d) kontrola funkcjonowania i usuwanie awarii sygnalizacji swietlnej,

e) przeprowadzanie stosownych badan zwigzanych z utrzymaniem sygnalizacji
swietlne;j,

f) przyjmowanie zgloszen dotyczacych pracy i awarii urzadzen sygnalizacji swietlnej,

g) wykonywanie prac budowlano-remontowych w zakresie sygnalizacji §wietlnej,

h) utrzymanie systemu wazenia pojazdow,

1) prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg nosnosci pojazdow,

j) utrzymanie tablic informacji pasazerskiej w zakresie budowlanym, elektrycznym
1 estetycznym,

k) prowadzenie gospodarki materiatlowej dla potrzeb wydzialu i wspotpraca w tym
zakresie z Samodzielnym Stanowiskiem ds. Nadzoru nad Gospodarkg Materiatowa.

§ 29. Do zadan Wydzialu Usuwania Pojazdow nalezg w szczegdlnosci:

prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem i przechowywaniem pojazdéw usuni¢tych

z drég znajdujacych si¢ na terenie Miasta todzi na podstawie art. 50a lub art. 130a

ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 1047

1 1053), z wylaczeniem zadan realizowanych przez Centrum Ustug Wspdlnych;

postgpowanie z pojazdami usunigtymi z drédg znajdujacych si¢ na terenie Miasta Lodzi,

ktére staty sie wlasnoscig Miasta Lodzi z mocy ustawy zgodnie z art. 50a ust. 2 ustawy

z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym lub wobec ktérych sad orzekt

przepadek na rzecz Miasta Lodzi zgodnie z art. 130a ust. 10 ustawy z dnia

20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym: zglaszanie pojazdéw do ubezpieczenia

OC, do demontazu, przekazywanie pojazdéw jednostce organizacyjnej Urzedu Miasta

Lodzi lub miejskiej jednostce organizacyjnej, prowadzenie procedury sprzedazy

pojazdow;

prowadzenie spraw finansowych wydzialu oraz wspotpraca z Centrum Ustlug Wspolnych

w zakresie:

a) opracowywania projektu planu rzeczowo — finansowego w zakresie wydatkdéw
biezacych oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej,

b) sporzadzania wnioskbw o dokonanie zmian w  planie finansowym
oraz w przedsigwzigciach ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej,

c) przygotowywania harmonogramoéw planowanych wydatkow  miesiecznych
oraz zapotrzebowania na srodki finansowe w uktadzie miesi¢cznym,

d) sporzadzania sprawozdawczosci i analiz, w tym poélrocznych oraz rocznych
sprawozdan z finansowego i rzeczowego wykonywania budzetu,

e) rozliczania finansowego zawartych umow,

f) kontroli nad prawidlowa gospodarka srodkami finansowymi w zakresie celowosci,
rzetelnosci 1 efektywnosci ich wydatkowania oraz nieprzekraczania wyznaczonych
limitow;

udziat w sporzadzaniu planu zamoéwien publicznych, sporzadzanie wnioskéw

przetargowych, umow 1 dokumentacji przetargowej oraz wspotpraca z Wydziatem

Zamowien Publicznych w Departamencie Strategii 1 Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi.



§ 30. Do zadan Wydzialu Parkowania naleza w szczegdlnosci:
1) realizacja zadan zwigzanych z ustanowieniem strefy platnego parkowania i wysokosci
stawek optat;
2) nadzodr nad pracg operatora strefy ptatnego parkowania;
3) rozpatrywanie reklamacji i skarg dotyczacych strefy ptatnego parkowania;
4) wydawanie abonamentow postojowych w strefie platnego parkowania;
5) prowadzenie dokumentacji w zakresie nieuiszczonych optat za parkowanie;
6) prowadzenie spraw finansowych wydziatu oraz wspotpraca z Centrum Ustug Wspolnych

w zakresie:

a) opracowywania projektu planu rzeczowo — finansowego w zakresie wydatkdéw
biezacych oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej,

b) sporzadzania wnioskbw o dokonanie zmian w planie finansowym
oraz w przedsigwzieciach ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej,

c) przygotowywania harmonogramow planowanych wydatkow  miesiecznych
oraz zapotrzebowania na srodki finansowe w uktadzie miesi¢cznym,

d) sporzadzania sprawozdawczosci i analiz, w tym poélrocznych oraz rocznych
sprawozdan z finansowego i rzeczowego wykonywania budzetu,

e) rozliczania finansowego zawartych umow,

f) kontroli nad prawidlowa gospodarka srodkami finansowymi w zakresie celowosci,
rzetelnosci 1 efektywnosci ich wydatkowania oraz nieprzekraczania wyznaczonych
limitow;

7) udziat w sporzadzaniu planu zamoéwien publicznych, sporzadzanie wnioskéw
przetargowych, umow 1 dokumentacji przetargowej oraz wspotpraca z Wydziatem

Zamodwien Publicznych w Departamencie Strategii i Rozwoju Urzedu Miasta Lodzi.

§ 31. Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Audytu Wewnetrznego naleza

w szczegolnoscei:

1) opracowywanie planow audytu wewnetrznego i ich realizacja;

2) informowanie kierownika jednostki o adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci kontroli
zarzadczej;

3) planowanie, organizowanie i prowadzenie kontroli w komorkach organizacyjnych;

4) wspdtpraca z audytorami zewnetrznymi, jednostkami 1 instytucjami prowadzacymi audyt
lub kontrole w Zarzadzie oraz monitorowanie wdrazania zalecen pokontrolnych;

5) archiwizowanie dokumentacji z przeprowadzonych audytéw i kontroli.

§ 32. Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. BHP, PPoz. i Obronnych naleza
w szczegolnoscei:
1) prowadzenie spraw z zakresu bezpieczenstwa i1 higieny pracy oraz z zakresu ochrony
przeciwpozarowej;
2) prowadzenie spraw z zakresu spraw obronnych, obrony cywilnej oraz zarzadzania
kryzysowego.

§ 33. Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Ochrony Danych Osobowych naleza
w szczegolnoscei:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z przestrzeganiem zasad ochrony danych osobowych
w Zarzadzie, w szczegdlnosci:
a) opracowywanie projektow dokumentacji z zakresu ochrony danych osobowych,
b) prowadzenie ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,
c) prowadzenie rejestru umdéw powierzenia przetwarzania danych osobowych
podmiotom zewngtrznym, oraz umoéw, w ktérych Zarzad wystepuje jako podmiot
przetwarzajacy,



d) prowadzenie rejestru porozumien w sprawie wspotadministrowania, okreslajacych
przebieg przetwarzania danych pomigdzy administratorami;

2) prowadzenie i aktualizacja rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych oraz
rejestru kategorii czynnosci przetwarzania danych osobowych;

3) prowadzenie rejestru i dokumentacji incydentéw (naruszen), w tym uczestniczenie
w pracach zespotu dokonujacego oceny czy naruszenie skutkuje ryzykiem naruszenia
praw lub wolnosci osob fizycznych oraz zgloszen do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych;

4) doradzanie i prowadzenie konsultacji z zakresu ochrony danych osobowych oraz
udzielanie informacji dotyczacych stosowania przepiséw;

5) opracowanie i wdrozenie systemu szkolen w stosunku do pracownikéw uczestniczacych
w operacjach przetwarzania danych, a takze upowszechnianie wiedzy w zakresie
orzecznictwa regulujacego kwestie ochrony danych osobowych;

6) wspodtpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w szczegdlnosci
prowadzenie wymaganych przepisami prawa konsultacji oraz pelnienie funkcji punktu
kontaktowego w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych;

7) obstuga podmiotow zewnetrznych w zakresie spraw zwigzanych z przetwarzaniem
ich danych osobowych;

8) przygotowanie 1 aktualizacja, we wspolpracy z wewnetrznymi komorkami
organizacyjnymi, dokumentacji opisujacej sposob przetwarzania danych, w tym polityk
1 instrukcji;

9) przygotowanie plandw kontroli i sprawdzen w zakresie bezpieczenstwa informacji,
w tym ochrony danych osobowych;

10) przeprowadzanie kontroli (planowanych 1 doraznych) 1 sprawdzen z zakresu
bezpieczenstwa informacji, w tym ochrony danych osobowych;

11) sporzadzanie informacji pokontrolnej wraz z zaleceniami oraz kontrolowanie realizacji
zalecen pokontrolnych;

12) rekomendowanie dzialan w zakresie przestrzegania prawa 1 praktyk w obszarze
bezpieczenstwa informacji, w tym ochrony danych osobowych;

13) przyjmowanie korespondencji wptywajacej do Zarzadu za posrednictwem Elektronicznej
Platformy Ustug Administracji Publicznej - ePUAP, w tym weryfikowanie
prawidtowosci podpisow elektronicznych.

§ 34. Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Nadzoru nad Gospodarka

Materialowa naleza w szczeg6lnosci:

1) nadzér nad gospodarka materiatowg Zarzadu prowadzong przez Wydzial Eksploatac;ji
Drég 1 Obiektow Inzynierskich, Wydziat Oswietlenia 1 Infrastruktury Torowo-Sieciowe;j
1 Wydzial Inzynierii Ruchu;

2) koordynacja sprzedazy materialu pochodzacego z rozbiorek, pozyskanego w ramach
robot drogowych prowadzonych na terenie miasta Lodzi, w tym udziat w powotanej
na mocy zarzadzenia Dyrektora Zarzadu Komisji ds. ustalania warto$ci materiatu
pochodzacego z rozbidrek pozyskanego w ramach robdt drogowych prowadzonych
na terenie miasta Lodzi.

Rozdzial 6
Obsluga interesantow

§ 35. 1. W komorkach organizacyjnych interesanci przyjmowani sg w czasie godzin
pracy Zarzadu. Zasada ta dotyczy takze przyjmowania skarg 1 wnioskow.

2. Dyrektor oraz Zastgpcy Dyrektora przyjmuja interesantow w kazdy wtorek
W 0znaczonym czasie pracy.

3. Czas pracy Zarzadu okresla regulamin pracy.



§ 36. 1. Kazdemu przystuguje prawo dostepu do informacji publicznej.
2. Udostepnianie informacji publicznej i dokumentow urzedowych odbywa sie¢
w oparciu o powszechnie obowigzujace przepisy.

Rozdzial 7
Zasady podpisywania pism i innych dokumentow

§ 37. 1. Do podpisu Dyrektora zastrzega sig:

1) dokumenty kierowane do Prezydenta;

2) akty kierownictwa wewnetrznego;

3) petnomocnictwa i upowaznienia;

4) protokotly kontroli przeprowadzonych w Zarzadzie przez uprawnione organy, dokumenty
kierowane do Najwyzszej Izby Kontroli i Regionalnej Izby Obrachunkowej oraz
odpowiedzi na zalecenia pokontrolne;

5) dokumenty kierowane do Przewodniczacego Rady Miejskiej w Lodzi;

6) odpowiedzi na skargi dotyczace dziatalnosci pracownikéw Zarzadu;

7) parafowanie projektow pism zastrzezonych do podpisu Prezydenta lub Wiceprezydentow
Miasta Lodzi, w szczegdlnosci odpowiedzi na interpelacje radnych Rady Miejskiej
w Lodzi;

8) pisma i inne dokumenty, ktore kazdorazowo zastrzegt do swojego podpisu.

2. Zastgpcy Dyrektora podpisuja dokumenty i pisma dotyczace zakresu powierzonych

im zadan 1 kompetencji, z wyjatkiem spraw zastrzezonych do podpisu Dyrektora.

3. Umowy oraz inne dokumenty, ktore moga powodowal powstanie zobowigzan
finansowych wymagaja kontrasygnaty Zastepcy Dyrektora Centrum Uslug Wspdlnych —

Glownego Ksiegowego ZDiT.

§ 38. Dokumenty przedkladane do podpisu Dyrektora lub Zastgpcow Dyrektora

powinny by¢ uprzednio zaparafowane przez:

1) pracownika przygotowujacego dokument;

2) Dbezposredniego przelozonego pracownika, o ktorym mowa w pkt 1;

3) kierownika komorki organizacyjnej pracownika, o ktorym mowa w pkt 1;

4) Zastgpce Dyrektora Centrum Ushlug Wspolnych — Gléwnego Ksiegowego ZDiT,
gdy z czynno$ci prawnej wynika zobowigzanie finansowe dla Zarzadu;

5) radce prawnego — w przypadku projektow dokumentéw wymagajacych opinii prawne;j;

6) Zastepce Dyrektora nadzorujacego prace komorki organizacyjnej, w  ktorej
przygotowywany jest dokument — w przypadku projektow pism zastrzezonych
do podpisu Dyrektora.

Rozdzial 8
Obieg dokumentow

§ 39. 1. Czynnosci o charakterze przygotowawczym 1 techniczno-kancelaryjnym
wykonuja komorki organizacyjne we wlasnym zakresie.

2. Obieg dokumentow finansowo-ksiggowych okreslaja odrebne przepisy.

3. Organizacj¢ prac kancelaryjnych Zarzadu, obieg korespondencji i dokumentdw,
a takze sposéb gromadzenia, przechowywania, ewidencjonowania oraz udost¢pniania
materiatéw archiwalnych 1 dokumentacji niearchiwalnej zapewnia Centrum Ustug
Wspolnych. Zasady postgpowania w tym zakresie okreslaja odrgbne przepisy.



Rozdzial 9
Postanowienia koncowe

§ 40. Poszczegolne komorki organizacyjne oraz pracownicy Zarzadu wspotpracuja
ze soba 1 z Urzedem Miasta Lodzi oraz innymi miejskimi jednostkami organizacyjnymi przy
wykonywaniu powierzonych im zadan.



Zakacznik Nr 1
do regulaminu organizacyjnego

Zarzadu Drog 1 Transportu

ZDIT tODZ

ZARZAD DROG | TRANSPORTU



Zatacznik Nr 2
do regulaminu organizacyjnego
Zarzadu Drog 1 Transportu

SCHEMAT ORGANIZACYJNY ZARZADU DROG I TRANSPORTU
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