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REGULAMIN DZIALALNOSCI | NABORU
DO INKUBATORA /BIURA COWORKINGOWEGO
DLA NOWOPOWSTAJACYCH PODMIOTOW EKONOMII SPOLECZNEJ

§1
Postanowienia ogoine

1. Inkubator dziata w ramach projektu Lodzki Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej oraz Lodzkie Centrum Obywatelskie.

2. Projekt wspdtfinansowany jest przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (O$ priorytetowa
IX: Wiaczenie spoteczne, Dziatanie 9.3 Rozwdj ekonomii spotecznej w regionie, Poddziatanie 9.3.1 Miejsca pracy w
sektorze ekonomii spotecznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa todzkiego na lata 2014-2020) oraz
$rodkéw Miasta Lodzi w ramach zadania ,£6dzkie Centrum Obywatelskie”

3. Projekt realizowany jest na terenie Miasta todzi.

4. Inkubator /biuro coworkingowe jest infrastrukturg wspierajacq rozwoj aktywno$ci obywatelskiej i przedsiebiorczo$ci
spotecznej poprzez zapewnienie dostepu do lokalu biurowego przy ul. Narutowicza 8/10 w okresie od 01.01.2018 do
31.12.2018r.

5. Celem funkcjonowania inkubatora/biura coworkingowego jest:

a) umozliwienie rozwoju ekonomii spotecznej i sektora obywatelskiego poprzez zapewnienie Uzytkownikowi
przestrzeni do innowacyjnej i kreatywnej pracy, w tym do rozwijania pomystow biznesowych i spotecznych.

b) umozliwienie nawigzywania kontaktow, wymiany doswiadczen i wiedzy pomiedzy Uzytkownikami strefy
coworkingowe;.

Cc) wspieranie inicjatyw i pomystow grup inicjatywnych na dziatalno$¢ obywatelska i w sferze ekonomii spoteczne;.

6. Inkubator/biuro coworkingowe $wiadczy ustugi dla 10 nowopowstajacych Podmiotéw Ekonomii Spotecznej z terenu Lodzi
(dalej PES) tzn. dla organizacji pozarzadowych nie prowadzacych dziatalno$ci gospodarczej lub odptatnej, planujgcych
ekonomizacje oraz dla grup nieformalnych planujacych rejestracje w formie PES.

§2
Definicje
Inkubator /biuro coworkingowe - przestrzen biurowa obejmujgca wydzielone miejsca pracy (biurko, fotel, wifi) do pracy cichej w
Sali pracy wspdinej, szafke zamykang na klucz, sale konferencyjng matg (do 10 0s6b) wraz z wyposazeniem, sale konferencyjng
duza (do 50 osbb) wraz z wyposazeniem, sale pracy kreatywnej z wyposazeniem, zaplecze socjalne z wyposazeniem (kuchnia,

jadalnia, fazienka), wirtualny adres (mozliwos¢ wykorzystania siedziby Inkubatora jako adresu do korespondencji wraz z obstugq
korespondencyjng).

Sala pracy wspélnej —pomieszczenie biurowe obejmujace wydzielone miejsca pracy do pracy cichej.
Organizator — Centrum Promocji i Rozwoju Inicjatyw Obywatelskich OPUS, w skrdcie Centrum OPUS.

Umowa — umowa uzyczenia biura coworkingowego migdzy Centrum OPUS a uzytkownikiem
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Uzytkownik — organizacja pozarzadowa nie prowadzaca dziatalno$ci gospodarczej ani odptatnej zarejestrowane na terenie m.
todzi lub grupa nieformalne z terenu todzi, zainteresowane prowadzeniem dziatalno$ci na niwie ekonomii spotecznej, realizujgce
lub majacy pomyst na rozwoj projektu spotecznego o charakterze ekonomicznym (np. opracowanie nowego produktu lub ustugi
pozwalajacych na zatozenie i rozwdj Podmiotu Ekonomii Spoteczne;j).

§3

Korzystanie z inkubator/biura coworkingowego

1. Na mocy umowy uzyczenia uzytkownik ma bezptatny dostep do

a.

wydzielonego miejsca pracy do pracy cichej (biurko, fotel, nielimitowany dostep do bezprzewodowego Internetu)
w Sali pracy wspdlne;j.

szafki zamykanej na klucz,

sali konferencyjnej matej (do 10 os6b) wraz z wyposazeniem, po wczesniejszej rezerwacji w biurze Centrum
OPUS lub mailowo LCO@opus.org.pl

sali konferencyjnej duzej (do 50 os6b) wraz z wyposazeniem, po wczesniejszej rezerwacji w biurze Centrum
OPUS lub mailowo LCO@opus.org.pl

sali pracy kreatywnej

zaplecza socjalnego z wyposazeniem (fazienka, jadalnia, kuchnia z dostepem do czajnika, zmywarki, kuchenki
mikrofalowej, ekspresu do kawy, zastawy, kubkdw, kawy, herbaty, itp.),

wirtualnego adresu (mozliwo$¢ wykorzystania siedziby Inkubatora jako adresu do korespondencji wraz z obstugq
korespondencyjna).

Doradztwa kluczowego (tworzenie PES — wybor formy, planowanie dziatan, statut i ekonomizacja, finansowanie
PES) i specjalistycznego (prawne, ksiegowe, finansowe), obejmujace m.in.: kwestie rejestracji, zatrudnia,
tworzenia biznesplanu, pozyskiwania srodkdw, prowadzenie ksiggowosci.

2. Inkubator/ biuro coworkingowe dostepne jest w dni powszednie od poniedziatku do pigtku (w godz. 9-19) oraz po
wczesniejszym uzgodnieniu w weekendy (w godz. 9-19).

3. Uzytkownik moze podpisa¢ umowe na okres maksymalnie 12 miesiecy.

4. W okresie trwania umowy uzytkownik jest zobowigzany do zarejestrowania sie w formie Podmiotu Ekonomii Spoteczne;
lub co najmniej rozpoczecia procesu rejestracji lub uruchomienia dziatalnoci ekonomicznej w formie dziatalnoSci
odptatnej statutowej pozytku publicznego lub dziatalno$ci gospodarcze;.

5. Nie wykorzystywanie uzyczonego na mocy umowy miejsca pracy przez 30 dni, bedzie skutkowac rozwigzaniem umowy.
Organizator moze odstapi¢ od rozwigzania umowy, jesli zostanie wczesniej poinformowany o planowanej przerwie w
korzystaniu z przestrzeni biurowej oraz w wypadku ztozenia uzasadnionych wyjasnien.

6. Wydzielone miejsce pracy do pracy cichej w Sali pracy wspolnej jest przypisane na wytaczno$¢ do jednego uzytkownika
na okres trwania umowy. Uzytkownik nie moze odstepowac swojego miejsca pracy cichej osobom trzecim.
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7. Uzytkownicy majg mozliwos¢ korzystania z urzadzen drukujgcych, kserujacych i skanujacych oraz innych dostepnych w
biurze na zasadach odpfatnych, zgodnie z warunkami okreslonymi w Cenniku.

8. Uzytkownik ma mozliwo$¢ zapraszania gosci do Inkubatora/biura coworkingowego. Goscie nie moga przebywaé w strefie
coworkingowej bez Uzytkownika, ktdry ich zaprosit. Podejmowanie go$ci moze odbywac sie wytgcznie w miejscach do
tego przeznaczonych tzn. w sali konferencyjnej. Zabronione jest podejmowanie gosci w Sali pracy wspdine;.

9. Uzytkownik ponosi catkowitg odpowiedzialno$¢ za zaproszonych gosci.

10. W godzinach otwarcia Uzytkownicy moga mie¢ zapewniong obstuge recepcyjna. Na obstuge te sktada sie: przyjmowanie
rezerwacji i udzielanie informacji o wolnych terminach wykorzystania sal konferencyjnych, odbi6r korespondencii
pocztowej i kurierskiej — odbywa sie on na warunkach okreslonych ponizej, pomoc przy obstudze komercyjnie
udostepnianych sprzetow biurowych (np. drukarka, ksero).

11. Uzytkownicy mogq wykorzystywac¢ adres biura Centrum OPUS jako swoj adres korespondencyjny z zastrzezeniem, ze
korespondencja musi posiada¢ dopisek Centrum OPUS. Kazdy uzytkownik bedzie miat wlasng skrzynke pocztowg
dostepng na korytarzu Inkubatora. Odbiér przesytek na podstawie awizo jest mozliwy wytacznie przez Uzytkownika. .
Korespondencja pocztowa i kurierska do Uzytkownikdw przechowywane sg przez okres 1 miesigca od dnia doreczenia.

§4
Korzystanie z Internetu
1. Istnieje bezwzgledny zakaz pobierania ilub rozpowszechniania materiatow niezgodnych z prawem polskim.

2. Ztamanie zakazu, o ktbrym mowa w ust. 1 moze skutkowa¢ wypowiedzeniem umowy korzystania z biura coworkingowego
przez Uzytkownika.

3. Uzytkownik ponosi wszelkie konsekwencje wynikajace z pobierania i/lub rozpowszechniania materiatéw, o ktérych mowa w ust.
1

§5
Sale konferencyjne
1. Sala konferencyjna mata i duza sg wyposazone w stoty, krzesta, rzutnik, flipchart z papierem
2. Uzytkownik, zeby skorzysta¢ z Sali musi dokona¢ rezerwaciji.

3. Uzytkownik moze bez zadnych konsekwencji odwota¢ rezerwacje do 3 dni roboczych przed terminem rezerwacji. W przypadku,
gdy rezerwacja nie zostata odwotana, lub zostata odwotana w terminie krotszym niz 3 dni robocze przez terminem rezerwacj,
Uzytkownik jest obcigzany kwotg 50% wartoSci odptatnego wynajmu zarezerwowanej Sali. Organizator moze odstapi¢ od
naliczenia optaty w przypadku uzasadnienia odwotania rezerwacji powaznymi sytuacjami losowymi.

4. Przy korzystaniu z Sali konferencyjnej przez Uzytkownika wymagana jest jego bezposrednia obecno$¢. Niedopuszczalne jest
odstepowanie mozliwosci korzystania z Sali konferencyjnej innym Uzytkownikom lub osobom trzecim. Niedotrzymanie przez
Uzytkownika powyzszego warunku skutkowa¢ bedzie rozliczeniem wykorzystania sali na warunkach odpfatnych wynikajacych z
cennika.

§6
Zasady porzadkowe

1. Uzytkownik przebywajacy w Inkubatorze/biurze coworkingu jest zobowigzany do:
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a. Przestrzegania niniejszego Regulaminu;

b. Poszanowania oséb i mienia;

c. Zachowania ciszy podczas pracy (w szczegélno$ci wyciszenia dzwonkdw telefondéw komérkowych);

d. Stosowania si¢ do zalecen Centrum OPUS;

e. Przestrzegania zasad BHP i przepisow przeciwpozarowych w korzystaniu z biura i urzadzen biurowych;
f. Naprawiania wszystkich szkdd i zniszczen powstatych z ich winy i/lub winy ich go$ci na wtasny koszt;

g. Odnoszenia sie z szacunkiem do innych Uzytkownikéw biura, zachowania poufnosci informacji o innych
Uzytkownikach biura oraz do nie wygtaszania opinii i komentarzy, ktore w jakikolwiek sposéb mogtyby negatywnie
wptyna¢ na ich dziatalnos¢;

h. Zachowania kultury osobistej w kontaktach z pozostatymi Uzytkownikami w sali pracy wspdlnej oraz postepowania
zgodne z obowigzujacymi zasadami wspotzycia spotecznego.

2. Zabrania sie:
a. spozywania jedzenia poza kuchnig i jadalnig;
b. uzywania urzadzen powodujacych nadmierny hatas;
c. stuchania muzyki lub innych materiatdw dzwiekowych bez stuchawek;
d. odstepowania kluczy, identyfikatorow lub innych form dostepu do budynku i biura osobom trzecim;
e. odstepowania lub udostepniania przyznanych przez Organizatora haset dostepowych;

f.  umieszczania bez zgody Organizatora na $cianach pomieszczen oraz na meblach/wyposazeniu Inkubatora zadnych
dekoraciji, plakatéw, itp.;

g. spozywania alkoholu i/lub innych $rodkéw odurzajacych, a takze palenia tytoniu.

§7
Inne postanowienia

1. Centrum OPUS nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkode: utrate, ubytek uszkodzenie sprzetu, odziezy oraz innych rzeczy
pozostawionych przez Uzytkownika w Inkubatorze/biurze coworkingowym.

2. Uzytkownik jest zobowigzany do niezwtocznego poinformowania Centrum OPUS o wszystkich uszkodzeniach i zniszczeniach w
udostepnionej strefie Inkubatora. W przypadku, gdy sg one nastepstwem okolicznosci powstatych z jego winy i/lub winy
zaproszonych gosci, Uzytkownik zostanie obcigzony kosztami naprawy.

3. Za rzeczy stanowiace wtasnos¢ Uzytkownika znajdujace sie na terenie Inkubatora Centrum OPUS nie odpowiada.
4. Uzytkownicy zobowigzani sg do utrzymania w nalezytym porzadku i czysto$ci wynajmowanych powierzchni i otoczenia.

5. Uzytkownik strefy bedzie wspdtpracowat we wszystkich dziataniach dotyczacych bezpieczenstwa na terenie Inkubatora.
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6. Uzytkownik nie bedzie przytaczat Zadnych urzadzen i aparatow do sieci elektrycznej, grzewczej, wodociggowej, bez
uprzedniego otrzymania zgody Centrum OPUS.

11. Organizator zastrzega sobie prawo ograniczenia dostepno$ci do Inkubatora w przypadku organizowania szkolen, konferencii i
innych imprez, nie czesciej jednak niz raz w tygodniu. Informacja o mozliwych ograniczeniach zostanie podana na stronie
internetowej najpozniej tydzien przed ich planowanym terminem. Z tytutu opisanych ograniczen Uzytkownikom nie przystuguje
zadne odliczenie lub odszkodowanie.

12. Organizator nie ponosi odpowiedzialnosci za niemoznos¢ zrealizowania jakichkolwiek ustug w przypadku zaistnienia
okoliczno$ci nadzwyczajnych lub niezaleznych od Organizatora, w szczegolnosci braku pradu, awarii sieci internetowej, wodno-
kanalizacyjnej i innych.

13. Organizator zobowigzuje sie dochowa¢ nalezytej staranno$ci w zabezpieczeniu lokalu, jednakze nie odpowiada za rzeczy
Uzytkownikow pozostawione w biurze.

§8
Nahér
1. Nabdr uzytkownikéw Inkubatora odbywa sie w okresie od 08.01.2018 do 22.01.2018.
2. Zgtoszenie w formie formularza bedacego zatacznikiem do regulaminu nalezy ztozy¢ emailowo na adres Lco@opus.org.pl
lub osobiscie w biurze Centrum OPUS w todzi przy ul. Narutowicza 8/10.
3. Kryteria wyboru uzytkownikdw:
a. aplikant spetnia definicje uzytkownika (w przypadku nie spetnienia tego kryterium, zgtoszenie zostaje odrzucone);
b. opis planowanej dziatalno$ci spotecznej i ekonomicznej (ocena pod katem - uzasadnienia zapotrzebowania na
taki zakres dziatalnoSci, - realnosci, spdjnosci, innowacyjnosci pomystu, - potencjatu kadrowego
organizacji/grupy nieformalnej) od 1 do 10 pkt.
c. kolejnos¢ zgtoszen (w przypadku zgtoszen o tej samej ilosci punktow).
4, W przypadku zbyt matej ilosci zgtoszen, nabér bedzie trwat w sposéb ciggty do wyczerpania wolnych miejsc w

Inkubatorze.

§9
Postanowienia koncowe
1. Regulamin Inkubatora/Biuro Coworkingowego wchodzi w zycie z dniem jego zatwierdzenia przez zarzad Centrum OPUS.
2. Centrum OPUS zastrzega sobie prawo dokonywania zmiany niniejszego Regulaminu.
3. Uzytkownicy Inkubatora zostang niezwtocznie poinformowani o zmianach Regulaminu w formie pisemnej/e-mailowe;.

4. Regulamin dostepny jest do wgladu w recepcji w biurze Centrum OPUS oraz na stronie www.opus.org.pl.

§10
Dodatkowe informacje na Inkubatora
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1. Dodatkowych informacji na temat dziatalnosci Inkubatora oraz naboru uzytkownikéw udziela: Centrum Promocji i Rozwoju
Inicjatyw Obywatelskich OPUS, tel. 42 207 73 39, 509 899 449, fax 42 207 73 38, e-mail: Lco@opus.org.pl., ul. Narutowicza
8/10, 90-135 Lodz.
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